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Ez a dokumentum az Ugyfél és a Konyveld kozotti egytittmikodés kereteit rogziti. Az itt szerepld ,,szerzédés” alatt
minden esetben az Ugyfél és a Konyvel6 kozotti szerzédést, illetve annak szerepléit (Ugyfél, Konyveld, illetve egytttesen
Felek) kell érteni.

Konyveld nevesitve:
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Az Altalanos Szerzédési Feltétel (ASZF) célja:

»  aFelek ugyanazt értsék az egyes szolgaltatasok, dokumentumok és eljarasok alatt;

o az Ugyfél tajékoztatisa azokrdl a szolgaltatasokrél, amelyeket a Konyvels az Ugyfél szaméra az
egylittmikodés keretében nydjtani képes és szandékozik (ahol jelen ASZF valasztasi lehetdséget
biztosit Felek szamara, ugy az azokkal kapcsolatos dontéseiket, a konyvelésre vonatkozé szerzédés
(Szerz6dés  konyvvezetési és  bérszamfejtési  munkdkra) 1.2 pontjdban Az ASZF-ben
megfogalmazott lehetéségekre vonatkozo dontések és kiegészits informacidk régzitése” cimszé alatt
szereltetik);

o az Ugyfél tajékoztatasa azokrdl a kételezb, vagy lehetséges tevékenységekrdl, amelyeket a Konyvels
— jogszabalyi el6irasok, specidlis informaciéigény, vagy megfelel$ szakképesités miatt — nem vallal, s
igy azokrdl a kételezettségekrsl az Ugyfélnek sajat maganak kell gondoskodnia;

» az Ugyfél 4ltalanos képet kapjon egy vallalkozds mikddésével kapcsolatosan felmeriilé kérdésekrol,
ezzel erésitheti sajat vallalkozasa hatékonyabb mikodését is;

»  az Ugyfél tajékoztatisa a Felek kézott alkalmazandé eljarasokban, kommunikaciéban.

Egy viallalkozas csak akkor képes jelentGs gazdasagi sikereket elérni, ha annak vezetése (tulajdonos, Ugyvezetés) a szakmai
tuddsan, a befektetett t6kén kivil bizonyos mérték(i gazdasagi (szamviteli, ad6zasi, vezetéstechnikai) alapismerettel
rendelkezik. A Konyvel6 elkotelezett a mellett, hogy partnerei szamara a szerzGdéses szolgaltatasan kivil minél t6bb
olyan tudast is atadjon, amely elésegitheti az Ugyfél eredményesebb gazdalkodasat.

Az egyuttmikodés kereteit a polgari jog hatarozza meg.

A Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény hatalybalépésével Gsszefiigegd atmeneti és felhatalmazé
rendelkezésekrdl szo6l6 2013. évi CLXXVIL t6rvény 50. § (1) szerint:

wHa e torvény eltérden nem rendelkesik, a Ptk. hatalybalépésekor fenndlld Rotelmekkel kapesolatos, a Ptk. hatdlybalépését kovetien
keletkezett tényekre, megtett jognyilatkozatokra — ideértve az e tények, illetve jognyilatkozatok dltal keletkeztetett fijabb kotelmeket is —

a Ptk. hatdlybalépése elott hatdlyos jogszabilyok rendelkezéseit kell alkalmazni.”

Ez alapjan — azokban a szerz6déses viszonyokban, amelyek a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény [a
tovabbiakban: uj Ptk.] életbelépése, azaz 2014. marcius 15. el6tt keletkeztek, tovabbra is a Magyar Koztarsasag Polgari
Torvénykonyvérdl szolé 1959. évi IV. térvény [a tovabbiakban: régi Ptk.] el6irasai az iranyadok.

A szerzbdéskotést megelézben a Konyvels az ASZF-et és a szerzédést az Ugyfél szamara hozzaférhetévé teszi. Az
egyiittmikédést megel6zben és az alatt a Konyvels az Ugyfél részére minden lényeges kérdésben megadia a sziikséges
tajékoztatast.
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KONYVVITELI SZOLGALTATAS

1.1

1.2

1.3

1.4

A konyvviteli szolgaltatas tartalma

Az Ugyfél megbizza a KényvelSt a mindenkor hatalyos és érvényben 1évé szamvitelrél sz616 jogszabalyok
vonatkozé részeiben rogzitett kényvviteli szolgaltatasok kéziil a jelen ASZF-ben rogzitett feladatok ellatasaval,
ezeknek a munkaknak az irdnyitdsaval, vezetésével. A szerz6dés alaifrasakor a térvényi hatteret a szamvitelrdl
520616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve a szamvitelrdl sz616 egyéb jogszabalyok irjak el6.

A szerz6dés kezdete a szerz6désben meghatarozott idépontot kovetéen az Ugyfélnél keletkezett, az Szt. szerinti
dokumentumok és bizonylatok feldolgozasat jelenti.

A koényvelési munkak alatt mindkét Fél a kévetkezé feladatok elvégzését érti:

1) A befektetett eszk6z6k folyamatos analitikus és f6konyvi nyilvantartasa.

2) A készletek — Ugyfél szamviteli politikijaban (mikrogazdalkodoéi egyszeriisitett éves beszamoléra vald
attérés esetén, a mindenkor hatalyos térvények és rendeletek szerint) el6irt modon toérténd — f6konyvi
konyvelése az Ugyfél analitikus nyilvantartasai, illetve adott idépontra vonatkozé leltarak, feladisok
alapjan.

3) A kovetelések, az értékpapirok, a pénzeszkozok, a sajat téke, a kotelezettségek és az idSbeli elhatarolasok
folyamatos f6koényvi nyilvantartasa.

4) A koltség (raforditas) és a bevételi f6konyvi szamlak folyamatos vezetése.

5) Az cld6irt analitikus nyilvantartasok kozil a f6kényvi rendszerhez tartozd, annak szerves részét képezd
analitikak vezetése.

6) A vallalkozds eredményének id6szakonkénti (alapvetSen havi rendszerességi), a rendelkezésre bocsatott
dokumentumok alapjan térténé meghatarozasa.

7) Az éves beszamolonak a jogszabalyi megfeleléshez, illetve a tulajdonosi elfogadashoz szitkséges hataridére
torténd elkészitése.

8 Az Ugyfél kivansaga szerinti fordulénappal kézbensé mérleg, vagy évkézi beszamold 6sszeallitasa.

9) Az addzassal kapcsolatos jogszabalyokban el6irt adatbejelentési kotelezettségek teljesitése, — csak és
kizarélag a rendelkezésre bocsatott dokumentumok, iratok, hiteles masolatok, illetve az Ugyfél irasbeli
nyilatkozatai alapjan.

10) Azoknak az addézassal kapcsolatos jogszabalyokban el6irt bevallaisoknak az idébeni 6sszeallitisa és az
Ugyféltél kapott felhatalmazas alapjan térténd bekiildése, amelyek az elkészitett kényvelés output-adatain

alapulnak.
11) Idészakonkénti informaciés anyagok 6sszellitasa, kiaddsa azokrdl az — Ugyfél szakmai jellegli feladatain
kiviili — adatokrdl, kotelezettségekrdl, jogszabalyi valtozasokrdl, amelyek az Ugyfél gazdasagi

dontéshozatalat segithetik.
12) Az Ugyfél gazdasagi életével kapcsolatos folyamatok timogatasa figyelemfelhivasok, konzulticiok és {rasos
anyagok segitésével.
13) Az Ugyfél szamira — a jogszabaly éltal kételezd jellegli és a mikédéséhez ajanlott — szabalyzatok
Osszeallitasahoz, moédositasahoz szakmai segitségnyujtas.
E pont tartalmazza azokat a teendéket, normékat, amelyek az Ugyfél feladatkorébe tartoznak. Az alibbi
felsorolas tajékoztato jellegl. A vallalkozasok sokszinlisége kizarja a teljességet. A felsorolas nem tartalmazza
azokat a kompetencidkat, amelyek az Ugyfél vallalkozasinak szakmai jellegéb6l erednek. A Kényvels a
szerz6dés alairasa elétt felhivia az Ugyfél figyelmét a kényvviteli szolgaltatds tartalmara és az azon kiviili
feladatokra. Amennyiben az Ugyfélnek van az ASZF-ben felsorolt feladatokkal kapcsolatosan tovabbi kérdése,
a Konyvels tajékoztatja az Ugyfelet e feladatok, illetve az ezekbdl eredd jogok és kotelezettségek tartalmardl. A
Felek ezt koveten megallapodnak abban, hogy az alabb felsorolt feladatok kézil, mely feladatokban és milyen
mértékben tud a Kényveld az U gytélnek szolgaltatast, vagy timogatast nyujtani. Azok a feladatok, amelyek az
ASZF szerint nem tartoznak a kényvelés hatokorébe, de Felek megallapodnak abban, hogy azt mégis a
Koényvel§ latja el, a koztik 1év6, a konyvelésre és bérszamfejtési munkakra kotott szerzédés, elvalaszthatatlan
részét képez6 ,,Szolgaltatasok kére” elnevezésii dokumentumban szerepelnek.
Annak ellenére, hogy az alabbi feladatok az Ugyfél feladatkorébe tartoznak, a Koényvelé — széles alapon allé

vallalkozasi ismeretei jovoltabol, de a szerz6déses kotelezettségi korén kivil — felhivhatja a figyelmet az altala
észlelt nem megfelel6 eljarasokra, az elmaradasokra, illetve ezek kovetkezményeire.
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Cégjogi jellegii feladatok

Az Ugyfél cégjogi és kamarai ligyeinek nyilvantartasa és intézése.

Az Ugyfél miikddésével kapcsolatos térvényességi szabalyok és kévetelmények betartasa.

Az Ugyfél jogi stituszat meghatirozé jogszabalyokban (pl. Ptk.), valamint az Ugyfél alapitasi és
mikoédési dokumentumaban (pl. alapité okirat, tulajdonosi hatarozatok) foglalt és az abbdl eredé
tulajdonosi, iigyvezetdi, tigykezel6i hataskorbe tartozo feladatok — akar részbeni — ellatasa.

A harmadik személyekkel (pl. partnerek, tulajdonosok, dolgozok stb.) valé kapcsolatok tartalma és
formaja.

Az Ugyfél exit-eljarasainak gy, mint végelszamolds (az egyszerfsitett végelszamolast is beleértve),
csédeljaras, felszamolasi eljaras kezdeményezése és tigyintézése.

Gazdilkodisi jellegii feladatok

Az Ugyfél anyagi és pénziigyi gazdalkodasa.

Az Ugyfél harmadik féllel szembeni szerzédéseinek megkotése, a teljesitések megitélése, a teljesitések
igazolasa és igazoltatisa, az igazolasokra vonatkozé dokumentum beszerzése, illetve az tgyletek
Koényvels altal nem ismert, vagy nem evidens kortilményeibdl eredé nemzeti és/vagy nemzetkdzi
adozasi kévetelmények vizsgalata (a Konyvel6 az altala ismert ad6zast befolyasolo tényezokre felhivija
a figyelmet).

Az alapité okiratban, ipari, kereskedelmi és mikoédési engedélyekben, a bérleti szerzédésekben,
szerzGdéses tzemeltetési okmanyokban foglaltak tartalmanak barminem( megitélése, betartasa,
betartatisa, ezek tartalmdval és formajaval kapcsolatos modositisok, valtoztatdsok, illetve a
valtoztatasok kezdeményezése.

Az Ugyfél alapitasi dokumentuméban, tevékenységi korében, meghkotétt gazdalkodasi szerzédéseiben
1évé olyan adatoknak a hatésagok felé torténé bejelentése, amelyekre vonatkozéan barmilyen jelentési
kotelezettség all fenn, vagy valamely jogszabaly a késébbiekben bekévetkezé valtozas bejelentési
kotelezettségét irja el6. E bejelentés vonatkozik tébbek k6zott az egyablakos cégjogi eljarason kiviili
bejelentésekre, kilonos tekintettel a kbvetkezokre:

a) a vezetd tisztségviselok,

b) a kényvvizsgald személye, a konyvvizsgaldi megbizas felmondasa,

¢) a kapcsolt vallalkozasokkal bonyolitott tgyletek,

d) a tevékenységi kor,

¢) az alkalmazott szoftverek,

f) a szamlasorszamok, szamlatartomanyok,

@) a kézzel kiallitott szamlak adattartalmanak adohatésaghoz valé bejelentése.

Az [‘,‘Tgyféllcl valé kapcsolt vallalkozasi statusznak a megitélése, illetve az ehhez hasonlé minden olyan
kapcsolat megftélése, amelynek kévetkeztében valamilyen nyilvantartasi, bejelentési, elszamolasi eljaras
kovetkezik, vagy kovetkezhet, valamint e nyilvantartasi, bejelentési és elszamolasi feladatoknak a
teljesitése (pl. transzferarszabalyzat elkészitése és nyilvantartas vezetése).

Az Ugyfélnél alkalmazott dfj- és arképzés kialakitasa, alkalmazasa.

Az Ugyfél tevékenységéhez kapcsolédd gazdasagi, pénziigyi és kereskedelmi jellegl tervek készitése.
Az Ugyfél tevékenységére vonatkozé elé- és utdkalkulciok készitése, jovedelmezSségének vizsgalata.
Az Ugyfél tagi, vallalkozoi és alkalmazotti jovedelmeinek meghatarozasa, szétosztasa, kifizetése és
felhasznalasa.

Az Ugyfélnél keletkez6 jaradék, osztalék, osztalékelSleg meghatirozasa, szétosztasa, kifizetése, s az
ezzel kapcsolatosan el6irt id6ben t6rténd jelentés. Ehhez k6tédéen a vonatkozé déntés meghozatala,
illetve annak vizsgalata, hogy a jaradék, osztalék, osztalékelSleg elhatarozasa és kifizetése nem sért-e
érdekeket (pl. tulajdonostarsak, hitelez6k). A Koényvel6 a szamviteli értelemben vett un.
osztalékkorlatrdl tijékoztatja az Ugyfelet.

A kulfoldi és belfoldi kikildetések, kirendelések elrendelése, vonatkozé rendelvények kiallitasa, a
kiktldetéshez kapcsolédd ellitmanyok kiadasa, a felvett ellatmanyokkal térténé elszamolas, illetve
elszamoltatas, az uti jelentések elkészitése, az abban foglaltak ellenérzése, hitelesitése.

Az Ugyfél dontését igényls, a szamviteli politikajaban és egyéb szabalyzatokban régzitendé elveknek,
eljarasoknak, id6pontoknak a meghatarozasa, a valasztasi lehetéséget biztosité adozasi, elszamolasi
médok koziil az Ugyfélre vonatkozé kivalasztasa. (A Kényvelé a tanicsaddi tevékenysége keretében
vallalja a dontések el6készitésében vald részvételt.)

A leltarozasi feladatok elvégzése — az Ugyfél tulajdonaban, birtokaban, vagy hasznalatiban 1évé
eszkozoknek és forrasoknak a mennyiségi és mindéségi szambavétele, a hozzajuk tartozé értékek
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meghatdrozasa. (A Koényvel6 — amennyiben a fékényvi konyveléshez rendszerszinten kapcsolodo
analitikus nyilvantartasokbdl a leltarozashoz biztosithat6 informacio, akkor ezzel — segiti a leltarozasi
munkafolyamatokat. PL: targyi eszk6zok listaja, f6konyvi kartonok.)

Az Ugyfélnél 1év6 targyi eszkéz0k, immateridlis javak meglétének ellenbrzése, mennyiségi és értékbeni
figyelése, selejtezése, megsemmisitése, s az ezekhez tartozé dokumentalas.

Ugyfél hosszi- és révidtavi pénziigyi befektetéseinek, részesedéseinek, értékpapirjainak az analitikus
nyilvantartasa, azok valds, vagy piaci értékének meghatarozasa, illetve déntéshozatal az esetleges
értékvesztésrol.

Az Ugyfél analitikus készletnyilvantartisanak a vezetése.

A kozvetitett szolgaltatasok és alvallalkozoi teljesitmények folyamatos analitikus nyilvantartisa és
szitkség szerinti (pl. a beszamol6hoz) felleltarozasa.

Az Ugyfél koveteléseinek és kotelezettségeinek az érintett felekkel (vevd, szallitd, adésok, hitelezdk)
valé egyeztetése soran az egyeztetlevelek kikiildése, illetve az Ugyfélnek a vevéivel, szallitéival,
adosaival és hitelezbivel az esetleges — de nem a konyvelésbél ered6 — eltéréseknek az érdemi
tisztazasa, tgyintézése. (Ehhez a Kényvels az Ugyfél részére minden, nila fellelheté kényvelési és
ezekhez kapcsolédd adézasi informaciot megad.)

Az Ugyfél készpénzallomanyanak, pénzhelyettesité eszkdzeinek (pl. utalvanyok, csekkek, elektronikus
pénz) a kezelése, a bankszamlai, elszamoldsi szamlai feletti rendelkezés.

Az Ugyfél pénzallomanyanak névelését, vagy csdkkentését szolgalé hitelek, kélesénék tigyintézése.
Palyazati lehetSségek figyelése, azok elkészitése, elkészittetése.

Az azonos targyu szamlak, szerzédések, tgyletek Osszeghataranak figyelése, hatosagoknak vald
jelentése.

A felmertl6 koltségeken, raforditasokon belil az esetleges maganhasznalat tényének, mértékének a
megallapitdsa és annak természetbeni juttatds cimén térténé megitélése, kezelése. (Ha a KonyvelS
maganhasznalatot vélelmez, arrél egyeztet az Ugyféllel.)

Az tzleti partnerek 1étezésérol, azok gazdalkodasanak, tevékenységének korlatozasardl (pl. adészam
torlése, felszamolas alatt, végelszamolas alatt, kényszertorlés alatt stb.), adataik valédisagtartalmardl,
megbizhatésagardl szo6l6 informacidk sszegytjtése.

Késedelmi kamat, behajtasi koltség atalany szamitasa, kotbér és kartérités nagysaganak megallapitasa,
nyilvantartasa, partnerre torténé kiterhelése.

Az Ugyfél kényvvizsgalati kételezettsége esetén a kényvvizsgalé kivalasztasa, megvalasztisa, a vele
valé szerzddés megkotése, a Magyar Konyvvizsgalati Standardokban foglaltak alapjan az Ugyfél 4ltal
biztositandé sziikséges adatok, informacidk és nyilatkozatok megadasa. (A Koényvelé minden olyan
dokumentumot, adatot, adatallomdnyt biztosit a konyvvizsgalé trészére, amely a ndla 1évé
bizonylatokbdl, kényvelési rendszerbsl az Ugyfélre vonatkozdan kinyerhetd.)

Dokumentilis

A pénztarak (forint és valuta) folyamatos nyilvantartasa, dokumentalasa.

A szigord szamadasu nyomtatvanyok (pl. szamlak, szallitélevelek) nyilvantartasa.

A hibasan, hidnyosan kit6ltétt szamlak, bizonylatok javitasa, kibocsatéval térténd javittatasa.

A menetlevelek, gépkocsi-nyilvantartasok, utnyilvantartasok vezetése, a jarmivek idészakonként (pl.
év végi) kilométerora-allasanak regisztralasa.

A bizonylatoknak — a kényvelési rendszeren kivili — rendszerezése, archivaldsa, megérzése.

Az idegen nyelven kiallitott bizonylatok (pl. szamlak, szerz6dések stb.) magyar nyelvre torténd
forditasa, illetve a forditas tartalmi ellenSrzése.

A hataron atnyalé tgyleteknél a megfelel6 hatarparitasokhoz sziikséges bizonylatok biztositasa,
ellenérzése (pl. fuvarokmany, CMR, szarmazasi okmany stb.).

A tdmogatasok, palyazatok elSkészitéséhez, benyujtasahoz szikséges dokumentaci6 Osszeallitasa, az
ezekhez kapcsol6dé ellendrzések el6készitése, azokon valé aktiv részvétel. (A Konyvels és az Ugyfél
el6zetesen egyeztet a konyvelési rendszerben szitkséges megkiilonboztetések — munkaszamok,
elktlonitett f6konyvi szamok — alkalmazasarol.)

Az Ugyfél teljesitményeirsl valé nyugta, vagy szamla kiallitdsa, az Ugyfél partneréhez valé eljuttatisa.
Szamlazassal, nyugtaadassal, a kimené és bejové szamlak azonositasaval, jelentésével kapcsolatos
teendbk.

A szamlazashoz, illetve a gépi nyugta kiadasahoz kapcsol6dé hardverek és szoftverek regisztralasa, a
jogszabalyoknak valé megfelelés biztositasa, a szamlazas technikai hatterével kapcsolatos jelentési
kotelezettségek teljesitése.

A gépi uton kiallitott nyugtakbdl és szamlakbol generilt elektronikus jelentéseknek a hatésagokhoz
torténd eljuttatasa (,NAV-bekotés”), illetve ezek tartalmanak barmilyen elemzése és feltlvizsgalata.
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A kiallitott és befogadott elektronikus szamldk és egyéb bizonylatok szakszerd archivalasaval
kapcsolatos feladatok.

Az Ugyfélnél a postazas soran elveszett, vagy nem megfelel6en érkezett iratok keresése, kerestetése,
valamint a nem megfelel6 postazasbol, kézbesitésbdl, illetve kildeményfogadasbol eredé tigyletek és
ezek kévetkezményeinek az intézése.

Az Ugyfél tulajdonosi kérének, vezetSinek, alkalmazottainak a személyes iigyfélkapujinak megnyitésa,
a vonatkoz6 azonosit6 adatoknak a kezelése.

Az tgyfél E-Onkormanyzati portaljan torténé regisztralas, annak muékodtetése.

Az Ugyfél cégkapujanak megnyitasa és miikédtetése, cégkapu-meghatalmazotti feladatok elldtésa. (A
Konyvel6 csak a cégkapu-meghatalmazott altal regisztralt tgykezeldi teriiletekhez fér hozza.)
Speciilis adozasi feladatok

A kilfoldi adéhatésaghoz vald bejelentés, azzal a kapcsolattartas (jelentések, bevallasok).

Kulfoldi ad6z6k beazonositasa, azok adészamanak megerdsitése.

Az addhatésagon kiviill mas szervezetek (hatdsag, minisztérium, kamara, szerz6i jogvédé intézmények)
részére benyujtandé bejelentkezések, adatmoédositasok, adatszolgaltatasok elkészitése, benyujtasa.
(Amennyiben az adatok a konyvelésbdl kinyerhet6k, akkor a Koényvelé biztositja a szlikséges
adatokat.)

Minden olyan dij megallapitasahoz tartozé analitikanak az Osszeallitasa, folyamatos nyilvantartdsa,
amelyek alapjat képezik, vagy képezhetik valamilyen hatésagi eljarasnak, ellenérzésnek (pl.
kornyezetvédelmi termékdij, élelmiszerlanc-feliigyeleti dij), de amelyekhez sziikséges informaciok és
adatok nem nyerhetSk ki teljes mértékben és kozvetlenil az elkészitett kényvelési outputokbol.
(Amennyiben az ilyen jellegi ad6krol, dijakrél az adohatésaghoz adébevallast kell benyujtani, akkor a
bevallast az Ugyfél, vagy az iltala megnevezett harmadik személy 4ltal biztositott adatok alapjan a
Konyvel6 nyujtja be. Kényvel6t ebben az esetben, csak a bevallas benyujtasaval kapcsolatos felel6sség
terheli, annak tartalmi ésszetételéért Ugyfél felel.)

Az Ugyfél nevében, vagy helyett barmilyen — hatésag, hivatal, barmely harmadik személy felé térténd
— nyilatkozattétel.

Ingatlanokkal (telek, épitmény) kapcsolatos bejelentések, bevallasok elkészitése, benyujtasa.
Gépjarmivekkel kapcsolatos, 6nkormanyzatok felé torténd bejelentések, bevallisok elkészitése,
benyujtasa.

Minden olyan addalapnak és adénak, timogatisnak a megallapitisa, amelyek nem a konyvelési
rendszer keretében keriilnek meghatarozasra. (Az ezekhez a kényvelésben rendelkezésre all6 adatokat
a Konyvel6 biztositja, amennyiben id6ben, elégséges informaciét kap az informacidigényrdl.)

Egyéb feladatok

Olyan statisztikai célt szolgalé adatok biztositasa, benyujtasa, amelyek nem nyerhet6k ki a
kényvelésbol.

Az Ugyfélnél hasznalt szoftverek egyedi, illetve a szamitégépekhez kapcsolt nyilvantartdsa, a
szoftverek és egyéb, az Ugyfélnél haszndlt szellemi termékek jogtisztasaganak megitélése.

Az Ugyfél belsé ellenbrzési és vezetdi ellenbrzési rendszerének kialakitasa, mitkédtetése.

Az Ugyfél vagyonaban, t6kéjében beill valtozasok megitélése, ezekbdl eredd déntések meghozatala.
Az Ugyfél vezetéi (tulajdonos, vezeté tisztségvisel§) déntéseinek mindsitése.

Az Ugyfél biztositasi tigyeinek intézése.

Minden a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél, illetve az Eurépai Unid és az
ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasarol
2616 magyar és nemzetkdzi jogszabalyban az Ugyfélre mint ,,szolgiltatéra” el6irt kételezettségek
teljesitése, ugy mint a vonatkozo jogszabalyi hattér megfelelé szintd megismerése, az abban foglaltak
alkalmazasa, a valtozasok figyelemmel kisérése; a kijelolt személy(ek) kijelolése és sziikséges
bejelentése; az Ugyfélre vonatkozé szabilyzat elkészitése, aktualizalasa, bejelentése, vagy
engedélyeztetése; az Ugyfél belsé kockizatainak kezelése, az Ugyfél miikédése soran a felmeriils
események barminemd mindsitése és hatosig felé torténd jelentése; illetve egyéb, az e témaban a
szolgaltatora harulé feladat teljesitése, helyzet kezelése.

Az Ugyfélnél alkalmazott adatkezelési és titokvédelmi szabalyrendszer kialakitdsa, szabélyzatba
foglalasa, mikodtetése, a vonatkozo jogszabalyoknak valé megfelelés folyamatos biztositasa (GDPR).

A bérszamfejtési, munkaiigyi tevékenységgel kapcsolatos feladatok tartalma a Konyvels és az Ugyfél szerint a
4. pont alatt kerill részletezésre.

A 4.2. pontban szereplé bérszamfejtéssel, illetve munkatiggyel kapcsolatos feladatok akkor sem képezik a
szerz6dés targyat (kivéve, ha errdl a felek ettdl eltéréen allapodnak meg), ha a Koényvel6 bérszamfejtési
szolgiltatast végez az Ugyfél szamara.
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Az Ugyfél feladatkérébe tartozé feladatoknal a Konyvel6 igyekszik az Ugyfélnek a téle telhetd legnagyobb
segftséget megadni annak érdekében, hogy az Ugyfél a szitkséges kotelezettségeinek eleget tudjon tenni. Mivel
ezek a feladatok nem tartoznak a fentebb meghatarozott kényvviteli tevékenység korébe, ezért e feladatokkal
kapcsolatban Kényvel6 figyelemfelhfvassal segitheti az Ugyfél munkéjat.

A Kényvel6 igyekszik a kapcsolati t6kéjével is timogatni az Ugyfelet. Ennek keretében olyan, a Kényvels
kapcsolatrendszerébe tartozé specialistakat tud az Ugyfélnek — minden ellenszolgaltatas nélkiil — ajanlani,
amelyek szolgaltatasainak igénybevétele az Ugyfél szamara kotelezd, vagy kedvezé lehet. A teljesség igénye
nélkdl: Ggyvéd, irodaszer-ellaté, banki szolgaltatasok, transzferar-auditor, I'T szolgaltatasok, konyvvizsgalé stb.
Bzekre a szolgaltatasokra az Ugyfél kozvetleniil kothet szerzdést az adott szolgaltatéval.

A Konyvels egy zart elektronikus rendszeren keresztiil informalja Ugyfelet az aktualis adézasi, gazdasagi,
cégvezetési kérdésekrél. Kényveld, a szerz6dés alafrasat kovetSen regisztralia Ugyfelet a rendszerbe.

A Konyvels folyamatosan figyelemmel kiséri az Ugyfél véllalkozasdnak eredményét, az abban zajlé
folyamatokat, és igény szerint segitséget nyujt a vezet6i dontések meghozatalahoz.

A f6konyvi kényvelés és a kapcsolodé nyilvantartasok vezetése

A fékonyvi konyvelés a Konyvel6 altal biztositott jogtiszta forrasboél szarmazé programok segitségével, a
Konyvel6 iroddjaban, annak eszkézeivel térténik. Amennyiben a kdnyvelés — részben, vagy egészben — az
Ugyfél sajat székhelyén, telephelyén térténik, a Felek a feltételekrdl kiilon allapodnak meg.
A programok felsorolasa:
Konyveld és bérszdmfetd sgoftver:

- A program neve: RLB integralt rendszer

- A program gyart6ja: RLB-60 Bt.

- A program timogatasat megval6sitoé cég megnevezése: RLB-60 Bt.
Beszdmoldst tamogatd szoftver:

- A program neve: ESBO

- A program gyartéja: ESBO Kft.

- A program timogatasat megval6sitoé cég megnevezése: ESBO Kft.
Munkaidd nyilvantartd online feliilet:

- A program neve: OML Munkaidé Nyilvantarté

- A program gyartéja: OL Munkaidé Kft.

- A program timogatasat megvalosito cég megnevezése: OL Munkaid6 Kft.
Konyveld' asszisztens online feliilet:

- A program neve: VIKI Konyvels Asszisztens

- A program gyartéja: PROWEBSTORE Kft.

- A program tamogatasat megvalosito cég megnevezése: PROWEBSTORE Kft.
A Konyvel6 a feldolgozasi munkak soran sajat, egységes szamlarendjét, illetve szamlatiikr6t alkalmaz, amelyet
az Ugyfél sajatossigainak figyelembevételével alakit, sziikség esetén valtoztat. Az egylittméikodés kezdetén,
illetve annak folyaman az Ugyfél tajékoztatja a KonyvelSt arrél, hogy milyen adatokra, informacidkra van kiilén
szitksége, a Koényvels pedig jelzi, hogy ennek milyen feltételei vannak. (pl. a kényvelend6 bizonylatokon fel kell
tiintetni bizonyos informaciokat). Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a lekényvelt tételek utélagos médositasira
— Osszhangban a szamvitel jogszabalyi el6irasaival — csak egyenkénti visszakonyveléssel és ismételt
lekényveléssel van lehet8ség, azaz nincs lehet6ség a lekonyvelt tételek ,,nyom nélkili javitasara”, torlésére.
A f6konyvi kényvelés alapjat képezi minden olyan szabalyzat, amely
— az Ugyfél részérdl érvényesen hatdlyban van,
— a kényveléssel kapcsolatos dontéseket, hataridéket tartalmaz.
A Konyvel6 az ezekben a szabalyzatokban foglaltaktél a bizonylatok feldolgozasa soran nem térhet el.
Az Szt. elbirasai szerint a Szamviteli politika, a Szamlarend és Szamlatiikor, valamint az egyéb, a szamvitellel
kapcsolatos belsé szabalyzatok (4gy, mint pénzkezelési szabalyzat, leltarozasi szabalyzat és 6nkdltség-szamitasi
szabalyzat) elkészitése az lgyvezetés felel6ssége ¢és feladata. Ennek kialakitisahoz és folyamatos
karbantartasihoz a Konyveld minden szakmai segftséget megad az Ugyfél részére, amennyiben erre
vonatkozéan, frasban felkérést kap. A Konyvels, az irasos felkérést kovetden, a szakmai segitségnyujtas
keretében felhivja a figyelmet az e teriileteket érinté jogi hattér valtozasara, esetenként ajanlasokat ad a
szabalyzatok médositasara. Fentiektdl fliggetlentl, amennyiben Koényveld barmilyen hianyossagot, hibat fedez
fel Ugyfél szabalyzataiban, erre a tényre jogosult frisban az Ugyfél figyelmét felhfvni.
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Ha a konyvelés az altalinostdl eltéré — az Ugyfél valasztisan alapulé — specialis szamviteli, vagy adézasi
feltételek kozott torténik (pl. bevételi nyilvantartas, mikrogazdalkoddi beszamold, devizaban torténd
konyvvezetés), akkor a Felek kiillon allapodnak meg a feltételekrdl és a jelen ASZF-t6l valo eltérésrél. A Felek
az 4j feltételeket a szerz6désben, vagy annak kiegészitésében rogzitik.

3. Egyiuittmiikodés a konyvviteli szolgaltatasban

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Az egyiittm(ikédés megkezdésekor az Ugyfél a Kényveld rendelkezésére bocsatja betekintésre és lemasolasra
(szkennelésre) a cég alapitasaval, cégbirdsagi bejegyzésével, adohatdsagi és tarsadalombiztositasi statuszaval
kapcsolatos iratokat, az €16 kdlcson-, lizing- és hitelszerz6déseit, valamint minden olyan adatot és informaciot,
amely a kényvek megnyitdsahoz, a folyamatos kényveléshez, valamint az elkévetkezé zarlati és beszamolasi
feladatok teljesitéséhez sziikséges, vagy késébb sziikséges lesz. Ezen informaciok korérél a Konyveld
tajékoztatja az Ugyfelet.

Az Ugyfél lehetéséget teremt az egyiittmilkédés kezdetén arra, hogy a Kényvel6 megismerhesse az Ugyfél
gazdalkodasdnak céljait, az Ugyfélnél zajlé valés technoldgiai és gazdasagi folyamatokat, illetve az ezekre
vonatkozé dontési és bizonylati rendet.

Az egyiittmiikodés kezdetén a Kényveld tijékoztatja az Ugyfelet azokrél a gazdalkodasi, szamviteli, adézasi
jellegi kérdésekrol, amelyeket annak mikodése, gazdalkodasa szempontjabol fontosnak tart. Ennek keretében
felhivja a figyelmet a helytelen eljarasokra, illetve kockdzatokra.

Ha az Ugyfél és Kényvel6 szerzédéses jogviszonya el6tt is volt konyvelés (atvett konyvelés), az Ugyfél atadja a
vallalkozas szabalyzatait, az el6z6 konyvel6 altal készitett legutolsé fékonyvi kivonatot, az utolsé idSszak
f6konyvi kartonjait és az azt alatdmaszté analitikus nyilvantartasokat (immaterialis javak és targyi eszkozok
analitikdja, befektetési tikor, nyitott vevéi és szallitdi folydszamla, foly6 tgyek dokumentumai). Az atadas
térténhet papir alapon, vagy elektronikus formaban.

Amennyiben lehetséges, az Ugyfél lehetséget teremt arra, hogy a Koényvels az el6z6 konyvelével kézvetleniil
is felvegye a kapcsolatot, s a még szikséges adatokat, informacidkat t6le megszerezhesse. (Ekkor ehhez az
Ugyfélnek fel kell mentenie az el6z6 kényvelét a ria vonatkozé titoktartasi kotelezettség alél) Ha a
kapcsolatfelvételre nincs méd, akkor az Ugyfél feladata az el6z6 konyvelésrdl, illetve az el6z6 kényvel6tsl
minden szitkséges informaciénak a biztositasa.

Ha a Konyvels, az Ugyféllel valé — megbizasi szerz6déssel alitimasztott- egyiittmikédésiiket megel626 id6szak
tekintetében olyan adatokat fedez fel, melyek vélelmezhetéen hibasak, vagy egyéb tekintetben hatranyos
kovetkezményekkel jarhatnak Ugyfél szamara, gy ezt a tényt, a fellelést kovets 6t (5) munkanapon beliil,
Kényveld koteles frasban jelezni Ugyfél felé.

A 3.1 pontban jelzett iratok tartalmaban bekévetkezett valtozastél az Ugyfél a valtozast kéveté harom (3)
munkanapon beliil, irasban értesiti a Konyvel6t.

Az adatfeldolgozast, a kényvelés teljeskdriségét — elsé 1épésben — a bizonylatok rendelkezésre bocsatasaval kell
biztositani. A konyvelési anyagokat (bejové szamlak, kimend szamlak, bankkivonatok, pénztari bizonylatok,
egyéb kényvelendd bizonylatok) az Ugyfél az alabbiak szerint kételes hianytalanul a Kényvels rendelkezésére
bocsatani, a Kényveld errél sz0106, kiilon felhivasa nélkil:

- a bérszamfejtéshez sziikséges dokumentumokat, adatokat, elektronikus levélben, illetve az
OLM rendszeren keresztil, (munkaidé nyilvantartas, természetbeni juttatisokat is tartalmazo
— egyebek kozott telefon szamla, vendéglatasrdl szolo szamla stb.-, vagy egyéb bizonylatokat)

a targyhénapot koévetd ho 2. napjaig,

- minden egyéb, a konyveléshez, AFA bevallishoz szitkséges dokumentumot, targyhénapot
kévetd hénap 7. napjaig (fugoetleniil az AFA alanyisigtol, vagy az AFA  bevallas
gyakorisagatol).

A Konyvel6 elkotelezett a munka hatékonysagat fokozé elektronikus megoldasok mellett, igy a feldolgozasi
folyamatot, teljes egészében elektronikus alapokra helyezte. Ezért a kényvelési anyag atvétele, elsésorban
elektronikus formaban torténik. Ennek érdekében a Kényvels és az Ugyfél az egyiittmikédés kezdetén és ezt
kovetSen is egyeztet a lehetéségekrSl. A felek rogzitik, hogy az elektronikus formaban atvett konyvelési adat
ugyan csokkenti a manudlis kényvelési munka mennyiségét, azonban olyan poétlolagos (adatkonvertalasi,
ellen6rzési) feladatok is jelentkeznek a konyvelés soran, amelyek a kézi konyvelésnél nem voltak, igy az dtadas
modja csak egyedi mérlegelés és elemzés utan lehet hatassal a konyvelési dijra.
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A bizonylatok atadasira két médon keriilhet sor, az Ugyfél dontése alapjan:
- Egy felh6 alapu, védett csatorna hasznalataval, vagy elektronikus tzenet mellékleteként, — PDF
formatumu — file/file-ok forméjaban tovabbiva.
- Az Ugyfél papir alapon adja le a bizonylatokat, melyeket a Kényvels, a késébbi munka

elvégzéséncek céljabol, jogosult szkennelni, és az gy keletkezett elektronikus file-okat tarolni.

Konyvels, a papir alapu dokumentumokat leftizi, de nem tarolja. Azokat legkésébb, a

kovetkez6 anyagleadds soran, visszaadja Ugyfél szamara.
A kényvelési dokumentumok eredetiségét és azok valds gazdasagi eseményeken torténé alapulasat, minden
esetben az Ugyfél szavatolja. Ugyfél, szavatolja tovabb4, hogy kizarélag olyan bizonylatokat bocsat Konyvels
rendelkezésére, melyek eredeti példanya a rendelkezésére all, birtokdban van.
A teljeskériiség, a bizonylatok hidnytalansaginak biztositasa az Ugyfél feladata. Amennyiben a Koényvels a
bizonylatok hidnyossagat észleli, azok pétlasara — elektronikus levélben — felhfvia az Ugyfelet. Amennyiben, egy
adott — id6szakonként ismétlédé - gazdasagi esemény helyes megitéléséhez, sziikséges az Ugyfél rendszeres
nyilatkozata, analitikdja, vagy egyéb kimutatdsa, gy Konyvels - eseménytipusonként egy alkalommal -értesiti
Ugyfelet, az 6t érint6 kotelezettségekrél,
A Koényvel6 az egylittmikodés menetérdl, gyakorlati kérdéseirdl a szerz6dés alairasa el6tt szoban tajékoztatja
az Ugyfelet. Az Ugyfél kérheti a KényvelSt, hogy frisban régzitsék az egyiittmiikddés gyakorlati kérdéseit. A
Felek vallaljak, hogy a k6z6s cél elérése érdekében mindenben igyekeznek magukat a megbeszéltek, illetve az
esetlegesen frasban régzitett feltételekben foglaltakhoz tartani. Az egyéb, nem szabalyozott kérdésekben a Felek
az alkalmazandé eljarasokat igyekeznek a munka hatékonysdgat, valamint az adézasi és szamviteli elvarasok
minél magasabb szint{ teljesitését alapul véve meghatarozni.
A Kényvels vallalja, hogy az Ugyfél éltal hatdridében rendelkezésre bocsitott bizonylatok szamviteli
szabalyoknak val6 alaki megfeleléségét ellenérzi, és azok adatait elektronikus formaban feldolgozza. Az
elektronikus feldolgozast Konyvel6 kizardlag olyan tételek esetében végzi el, amelyhez a jogszabalyban
meghatdrozott kévetelményeket teljesité bizonylat tartozik, vagy amely tételre vonatkozéan Ugyfél irasban
kotelezé utasitast ad a Konyvelének. Felek megillapodnak, hogy amennyiben az Ugyfél kételezé utasitasat
kovetben a feldolgozott tételre vonatkozoan a jogszabalyban meghatarozott kbvetelményeket teljesits bizonylat
nem keriil atadasra az Ugyfél altal, a K6nyveld a bizonylattal ala nem tamasztott tételért, annak feldolgozasaért
nem tartozik felel6sséggel. Amennyiben Kényvel6nek utébbi kértilmények miatt barmilyen kara keletkezik,
Ugyfél koteles azt megtériteni a Kényvel6nek. Amennyiben egy vitatott bizonylat, az Ugyfél utasitisara kertil
konyvelésre, el6fordulhat, hogy megrendil a Felek kézotti bizalmi viszony és igy sériilhet a k6z6s célért valo
harmonikus egytittmikoédés. igy Felek megallapodnak abban, hogy ilyen esetben, akar az Ugyfél, akir a
Koényveld, élhet az azonnali hatalya felmondasi jogaval.
A Konyvel6 a munkaja soran csak a tartalmi és formai kévetelményeknek megfelel bizonylattal dokumentalt
adatokat veszi figyelembe. Amennyiben a feldolgozasnidl nem megfelels, nem egyértelmd bizonylatokkal
talalkozik, kételes erre az Ugyfelet figyelmeztetni. A bizonylatok javitasa, vagy javittatdsa az Ugyfél feladata.
Az Ugyfél (illetve az altala erre a feladatra kijelslt személy) a konyvelési anyagban, clektronikus forméban
rendelkezésre bocsatott bejové készpénzes és utalasos szamlakat clektronikus alafrasaval latja el, vagy az eredeti
bizonylatot, szkennelés el6tt szignézza. Bzzel igazolja az Ugyfél, hogy az adott kéltség (raforditas) a vallalkozas
érdekében felmertlt tétel. Amennyiben az Ugyfél elmulasztja az alafrasi kotelezettségét, szoban, vagy
elektronikus tizenetben is nyilatkozhat arrél, hogy a koltségek (raforditasok), a vallalkozas érdekében meriiltek
fel, de ebben az esetben, amennyiben a bizonylatok kényvelésbe térténé feldolgozasibol az Ugyfelet barmilyen
hatrinyos kévetkezmény éri, Ggy azt teljeskorien az Ugyfél kételes viselni.
A lekonyvelt gazdasagi eseményeket tartalmazé f6konyvi kivonat, a targyhot kévet6 honap végéig késziil el.
Ennek adatai feltoltésre keriilnek a ,,VIKI” Kényvel6 Asszisztens zart online rendszerbe, melyhez az Ugyfél,
egyedi azonositdjaval férhet hozza. Ezen a felileten lathatja a f6kényv kivonatolt adatain tdl, tdbbek kozott a
vallalkozas id6szaki és éves eredményét, a pénztar - kdnyvelés szerinti - allasat, a varhato éves ad6 Osszegét, az
év végi médosité tételek figyelmen kiviil hagyasaval. Ugyfél kérésére, Konyvels elektronikus dton eljuttatja az
adott hénapra vonatkozé f6koényvi kivonatot (x-x hénap) és a gongyolitett értékeket tartalmazé f6konyvi
kivonatot (1-x hénap).
Amennyiben a Kényvel6 dgy itéli meg, hogy az Ugyfél szaméra a f6kényvi kivonat kelléen nem értelmezhetd,
van lehetéség tartalmaban egyszer(ibb tijékoztatasra is, amely csak az Ugyfél eredményét, pénzeszkézeinek,
sajat t6kéjének nagysdgat tartalmazza. A KonyvelS ezzel az egyszer(ibb tdjékoztatassal akkor is élhet, ha
megitélése szerint az Ugyfél a kényvelési outputok tartalmit nem veszi figyelembe, és ezzel veszélybe keriilhet
az Ugyfél tevékenysége, fizetGképessége, a sajit tbke jogszabalyban elvért szintje. Tovabba akkor is lehetéség
van a szukitett tdjékoztatasi méd alkalmazasara, ha arra az Ugyfél kilén megkéri Konyvel6t.
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A Koényveld tajékoztatja az Ugyfelet arrél, milyen tovabbi output informaciékat tud a f6kényvi kényvelésbél
kinyerni, amelyek segitséget nytjthatnak az Ugyfél miikédéséhez, gazdasigi dontéseinek meghozatalahoz.

Az aktualis (éves, negyedéves, illetve havi) adé és addjellegli kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
informaciékat (adénem, fizetési hatarid6, Osszeg, bankszamlaszam, utalasnal megadandé megjegyzés) a
Koényvels legkésdbb, a befizetési hataridé elstt, egy (1) nappal megadja az Ugyfélnek, ha az Ugyfél id6ben
rendelkezésre bocsatotta az ezek meghatarozasahoz sziikséges alapbizonylatokat.

Azokat az addbevallasokat, amelyek benytjtisira az Ugyfél meghatalmazottjaként a Konyvels vallalkozik,
koteles a bevallasi hataridén bell elkésziteni és megfelel$ csatornan keresztiil a hatosagok részére tovabbitani.
Azokat az adébevallasokat, amelyek papir alapon, az Ugyfél alafrasaval kiildendSk be, a Kényveld legkésbb az
aktudlis leadasi hataridé elstt egy (1) nappal minden mellékletével egyiitt, alafrasra kész allapotban az Ugyfél
rendelkezésére bocsatja.

Ha az Ugyfél a szerz6désben régzitett hataridé utin bocsatotta a Konyvels rendelkezésére — részben, vagy
egészében - a beszamolShoz, az addbevallishoz (egylttesen: okmiényok) és/vagy a megfizetendd adé
megallapitasahoz sziikséges bizonylatokat, vagy a Konyvel6 részérdl megkért, az okmanyok helyes
elkészitéséhez nélkulozhetetlen informaciokat, akkor a bevallas elkészitésének és/vagy a befizetési kotelezettség
Osszegérdl szO6l6 informacié megadasanak hatarideje az utolsé bizonylat leadasat, illetve a hianyzo
informacié megadasat kévet6 hét (7) munkanap. Abban az esetben, amikor a késve leadott bizonylatok
mennyisége miatt nem megoldhaté a hét (7) munkanapon beltli feldolgozas, a Koényvels kételes errél
tajékoztatni az Ugyfelet. A tajékoztatison tilmenéen a Kényvel$ — a lehetSségek figyelembevételével — kételes
mindent megtenni annak érdekében, hogy az okmanyok id6ben elkésziilienek, s a kételezettségeknek az Ugyfél
minél el6bb eleget tudjon tenni.

Azokat az okmanyokat, melyeket alairassal kell ellatni, az Ugyfél olyan kijeldlt képviselGje, vagy
meghatalmazottja irja ala, aki a jogszabalyokban eléirt hatarid6krol és esetleges szankciokrol tudomassal bi,
valamint rendelkezik az ehhez szikséges jogositvanyokkal. Ez vonatkozik az elektronikus aldiras esetére is.

Az alairasra kotelezett bevalldsokat, okmanyokat alairas nélkil a Kényvel6 nem tovabbithatja. A késedelmes
alairas miatti hatarid6csiszasbol eredé jogkdvetkezmények az Ugyfelet terhelik.

A beszamoléra vonatkoz6 kozzétételi kotelezettség — a mindenkori térvényes elbirasok és a korilmények
figyelembevételével torténs — teljesitése az Ugyfél feladata. Ehhez a Konyvels a beszamolét a jogszabélyi
eléirasok szerint elfogadasra kész formaban Gsszeallitja, majd kozzétételre megfelelé formaban az Ugyfélnek
tovabbitja. (Amennyiben az Ugyfél igényli, 2 Kényveld biztositja, hogy az elektronikus kézzétételt az Ugyfél a
Konyvel6 segitségével — de nem a Kényvels nevében — tegye meg.)

Az Ugyfél koteles minden olyan hatésagtél kapott irat (értesités, jegyzékonyv, hatirozat stb.) clektronikus
példanyat haladéktalanul — legkésébb az atvételt kovetd napon — a Konyvelonek tovabbitani, amelyek
valamilyen anyagi jellegli kotelezettséget is tartalmaznak, vagy konyvviteli szolgaltataisok kozott megnevezett
eljarassal kapcsolatba hozhaték. Ez vonatkozik a cégkapun at érkezett olyan okmanyokra is, amelyek olyan
helyrél érkeztek, amelyre a Konyvel6nek nincs tigykezel6i jogositvanya. A Konyvelé az iratra négy (4)
munkanapon belil, de az iratban szerepld hatarid6 letelte el6tt {frasban megteszi észrevételeit. Amennyiben az
Ugyfél nem tovabbitja idében a kapott iratot a Konyvelének, az esetleges késedelembdl ereds
kovetkezményekért (pl. mulasztasi birsag) a KényvelSt egyaltalan nem terhelheti felelGsség.

Amennyiben a Kényvels kap olyan elektronikus értesitést, vagy barmilyen maés iratot, amely az Ugyfélre
vonatkozik, és érdemi informiciot tartalmaz, koteles azt, illetve annak masolatit haladéktalanul — de
legkésébb az atvételt kévetd napon — az Ugyfélnek tovabbitani. Bzt akkor is meg kell tennie, ha a Kényvels
az tigyfélkapujan, vagy az Ugyfél cégkapujan keresztiil olyan levelet, informaciét kap, nyit meg, amely tilmutat
a kompetenciajan.

A kényvelt bizonylatok visszakeresheté médon valé rendszerezése — PDI file-ok megfelelé rendezése - a
Konyvel6 feladata. A Konyvel6 a targyévi elektronikus formaban tarolt és rendezett bizonylatokat, a targyévi
beszamolo elkészitését kévetben az Ugyfél rendelkezésére bocsitia, megdrzés céljara. A térvényekben eléirt, az
eredeti bizonylatokra vonatkozé megérzési kotelezettség az Ugyfelet terheli. Az elektronikusan kényvelésre
eljuttatott, de eredendSen papir alapt bizonylatok, valamint az elektronikus alapu bizonylatok (pl. e-szamlak)
rendszerezett archivalasa és megbrzése az Ugyfél feladata.

A szerz6déses id6szak megszinését, az atadas-atvételt kovetSen, tekintettel az adatvédelmi elSirasokra,
Kényvel6 minden, az adathordozéin talalhato, az [‘,‘Tgyféllcl kapcsolatos elektronikus bizonylatot és adatot t6rol.
Az elektronikus uton érkezett kényvelési bizonylatokat — fiiggetlentil annak formajatol, érkezési modjatdl — a
Koényvel6 a kényvelés soran, illetve a kényvelési munka befejezéseként nem nyomtatja ki papirra. (Eltekintve a
munkaja végzéséhez sziikséges eseteket.)
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A Konyvel6 az altala elfogadott meghatalmazas alapjan segitéen kézremikodik barmely pénziigyi, gazdasagi
szerv, vagy hatosag altal elrendelt ellenérzés esetén az egyeztetésnél. Ilyen eljardst timogat6 egytttmikodést
tanusit az Ugyfél kényvvizsgalatanal is. A kézremlkddés a kényvelésbdl kinyerhets adatok rendelkezésre
bocsatasara és konzultaciéra vonatkozik azzal, hogy a Konyvel6 az tigyfél nevében nyilatkozatot nem tehet.
A Koényvels, az Ugyfél részére, annak tizleti tevékenységével Osszefiiged adézasi, gazdasagi kérdésekben
konzultacios lehetéséget biztosit. Ennek formaja:

- aKoényvel6 hivatalos munkaidején belul igénybe vett telefonon térténé megbeszélés;

- ecl6re egyeztetett id6pontban személyes konzultacio;

- irasban feltett kérdésekre adandé irasos valasz; illetve

- alldsfoglalas kérése sajat, vagy az Ugyfél nevében a hatésagoktdl.
A konzulticié keretében a Koényvels kételes a felmeriilt kérdésekben az Ugyfelet — lehetéség szerint a
legatfogébban — tajékoztatni. Kételes felhivni az Ugyfél figyelmét a témaval kapcsolatban elére lathatd
kovetkezményekre. A Konyvel6 a lehetéségek ismertetésén tdl nem megy, az érdemi déntés meghozatala
minden esetben az Ugyfél kompetencidja. Bz azzal jir, hogy az Ugyfél teljes mértékben kételes viselni a sajat
dontései kovetkezményeit.
A szerzbdéses idGszak alatt a Kényvels koteles minden tizleti év zarasardl sz616 dokumentaciot, valamint tizleti
év kdzbeni szerz8désbontasnal az altala konyvelt idSszakrol sz616 dokumentaciét az Ugyfélnek strukturalt,
olvashaté formaban az irat6rzésre vonatkozé szabalyok betartasinak biztositasahoz atadni. Az 4tadandé
dokumentumok a kévetkezdk:
Olvashat6 elektronikus formdban, jellemz&en pdf-dokumentum formajaban:

- az Uzleti évet lezard beszamold,

- abeszamolét elfogadd tulajdonosi dontés.

- abeszamolot alatimaszt6 f6kényvi kivonat,

- az uzleti év idGszakanak konyvelését tartalmazé f6konyvi kartonok,

- minden f6konyvi poziciét alatimaszté dokumentum, vagy annak a Koényvel6nél az tizleti év

zarasanal fellelhet6 masolata (leltarak, nyitott folyészamlak, szamitasok, kivonatok stb.),

- az uzleti évhez kapcsolédé adébevallasok,

- az addébevallasokat alatimaszté analitikak (gépi listak, szamitasok, dontések).
Xml-formatumban:

- akonyvelési adatillomanyt tartalmazo elektronikus adatallomany (auditmentés).
A fenti dokumentumok &sszessége a ,,mérlegdosszié”, amelynek a funkcidja az Szt. dokumentumok
meg6rzésére vonatkozé elbirasainak valé megfelelés biztositisa. Ennek a dokumentacionak a meg6rzési
kotelezettsége az Ugyfelet terheli.
A Konyvel6 az elektronikusan kezelt adatokat, listakat, nyilvantartasokat az atadand6 adatok terjedelmének
megfelel6 adathordozéra irva adja 4at. A Felek megallapodhatnak abban is, hogy az -elektronikus
dokumentumokat a Kényvel6 valamely, a Felek altal elfogadott elektronikus csatornan keresztll tovabbitja az
Ugyfélnek. Az adattovibbitisi csatornarl a Felek a kényvelésre vonatkozé szerzédésben (Szerzédés
konyvvezetési és bérszamfejtési munkakra) allapodnak meg.
A Felek kdlcséndsen alairt jegyz6konyvben akceptaljak

—a ,,mérlegdosszié” és
— a hozza tartoz6 elektronikus adatallomanyoknak a kényvelésre vonatkozo szerzédés mellékletében
régzitett csatornan tértént tovabbitasat.

Az atadott adatok, nyilvantartasok, szamviteli bizonylatok — beleértve ezek elektronikusan megkitild6tt formdit
és adatait is, — ad6- és szamviteli torvényekben eléirt meg6rzésérdl, az Ugyfél kételes gondoskodni.
A szerz6déses kapcsolat lezarisa utin a Kényvels koteles a még nala 1év6, az Ugyfélre vonatkozé eredeti
dokumentumokat visszaszolgaltatni. A Konyvels az Ugyfél dokumentumait csak addig tarthatja maginal,
ameddig azokat még barmilyen feladat ellatisahoz fel kell hasznalnia (pl. a beszamolot 6ssze kell allitani és a
hozza kapcsol6dé bevallasokat el kell készitenie). Az Ugyfél kételes a Konyvelénél 1évs  eredeti
dokumentumokat a Kényvel6 jelzésének megfelel6en visszavenni.
A szerzédéses kapcsolat végén a Kényvel§ annak érdekében, hogy az Ugyfél szamara a szamviteli munka
folytatisahoz — igény szerint — adatokat tudjon biztositani, az Ugyfélre vonatkozé elektronikus
adatallomanyokat (kdnyvelési rendszerben 1évé adatok, széveges és adatfajlok) a sajat rendszerében a szerz6dés
felmondasit kovetden az utolsé beszamold és/vagy ad6bevallds leadasit (maximalis leadasi hataridét) kovetSen
tovabbi egy (1) honapig tarthatja meg jogszertien (valtozatlan formaban). Bzt kévetden a Kényvels az Ugyfél
adatait a sajat rendszerébdl, vagy az altala hasznalt idegen rendszerekbdl torli. A szerzédéses kapcesolat végétdl
a torlésig a Konyvels csak az Ugyféllel tortént egyeztetés utan hasznalhatja fel az adatokat. Az Ugyfélnek ezen
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idéintervallum alatt all moédjaban, kérdéseinek és kéréseinek OsszegyUjtését kévetSen, konzultilni a
Konyvelével.

BERSZAMFE]JTESI TEVEKENYSEG

4. A bérszamfejtési tevékenység tartalma

4.1

4.2.

A bérszamfejtési munkak alatt mindkét Fél a kévetkez6 feladatok elvégzését érti:

1) A munkahelyi jelentés alapjan a dolgozok brutté bérének, a levonasoknak, a kifizetend6 netté bérek
Osszegének a megallapitdsa ¢s havi egyszeri feladasa a f6konyvbe.

2) Bérszamfejtési Osszesiték Gsszeallitasa (bérjegyzék, levonasi listak, utalasi listak).

3) Az Ugyfél altal a bérek és egyéb juttatisok utin fizetends addk és bérrel kapcsolatos jarulékok
megallapitdsa, ezeknek a kotelezettségeknek a pénziigyi teljesitéséhez sziikséges informaciok
megadasa.

4)  FEgyéni és Ugyfélre vonatkoz6 Ssszesité munkaiigyi és bériigyi nyilvantartasok vezetése.

5) Eves adéelszamolashoz sziikséges igazolasok elkészitése.

6) A belépé dolgozok bérszamfejtési, illetve - igény esetén - az OLM rendszerbe valé felvétele, az el6z6
munkaltatétél megkapott adatok nyilvantartasba vétele abban az esetben, ha Ugyfél hataridére atadja
azt Konyvel6 részére.

7) A kilép6 dolgozdk esetén a kilépésnél sziikséges bér- és munkaiigyi dokumentumok kiallitasa és az
Ugyfélnek valé tovabbitasa.

A bérszamfejtéssel kapcsolatosan az Ugyfél feladatkorébe tartozé feladatok — a teljesség igénye nélkiil —,
az e pontban felsoroltak. A Kényveld a szerz6dés alairdsa el6tt szoban tdjékoztatja az Ugyfelet e feladatok,
jogok és kotelezettségek tartalmardl. A Felek ezt kévetéen allapodnak meg abban, mely feladatokban és
milyen mértékben tud a Kényvels az Ugyfélnek az adott kérdésben szolgaltatst nydjtani.

1) Munkaszerz6dések alaki és tartalmi elemeinek meghatarozasa.

2) Munkaszerz6dések megkotése, modositasa és felbontasa.

3) Ujonnan belépé, illetve kilép6 dolgozoknak a munkatigyi, tarsadalombiztositasi, egészségpénztari,
nyugdijpénztari bejelentése, kijelentése.

4) A munkaviszony létesitésével kapcsolatosan fennallé jelentési és tajékoztatasi kotelezettségek
teljesitése (Ggy a munkavallalé, mint a hatésagok felé).

5) A munkavallalok j6vedelmének (bérek, juttatisok, premizalas) meghatirozasa személyre szabott
juttatasi kereteinek (pl. természetbeni juttatas) nyilvantartasa. Ide tartozik az un. ,,cafeteria-rendszer”
kialakitasa, az ahhoz szitkséges szabalyzat kialakitasa, személyi nyilvantartasa.

6) Az adandé és adhaté potlékoknak, juttatdsoknak a meghatirozasa, esetleges keretosszegek
meghatdrozasa, figyelése.

7) A munkaltatéi jogok és kotelességek gyakorlasa, a Munka Térvénykonyve, a Kollektiv szerzédés
agazati és egyéb csoportokra vonatkozé eléirasainak a betartisa és betartatasa.

8) Az Ugyfélnél a munkatigyi, tiz- és munkabiztonsagi, foglalkozas-egészségiigyi kérdések kezelése.

9) Ugyfélnél torténé teljesitmény-elszamolds, s ez alapjin a brutté bér 6sszegének a meghatirozasa.

10) Kételez6 és ajanlott béremelésekrdl a dontés meghozatala, arrél a dolgozok értesitése.

11) Munkatigyi adatok els6édleges nyilvantartasa, az adatokban bekdvetkezett valtozasok nyomon
kovetése.

12) Munka- és bériigyi vitak lefolytatisa az Ugyfél dolgozéival.

13) Jelenlét, tavollét idébeni és jogeim szerinti nyilvantartasa, vezetése.

14) Belfoldi, kilfoldi kikiildetések, kirendelések szervezése, elszamoltatasa.

15) Az Ugyfél dolgozéi személyes tarsadalombiztositasi tigyeinek intézése.

16) Az Ugyfél dolgozéival valé killonbozé targyt szerz6dések megkotése, az azokban foglaltak nyomon
kovetése, betartasa és betartatasa, szankcionalasa (pl. kélesénszerz6dés, tanulmanyi szerzédés stb.).

17) A szakmunkastanulokkal, didk- ¢és alkalmi munkaval, munkaeré-kélesonzéssel kapcesolatos
adminisztrativ feladatok, engedélyeztetési eljarasok és jelentési kotelezettségek teljesitése.

18) Az Ugyfélnél dolgozé munkatarsak, az Ugyfél tulajdonosi kéréhez tartozéd 6nadézast valaszto
személyek egyéni jellegli addzasi kérdéseinek megoldasa, személyi jovedelemaddé bevallasinak
elkészitése.

19) A munkatigyi és bériigyi jellegti iratoknak kézvetlenil a dolgozok részére torténd atadasa, postazasa.

20) Leépités, csoportos leépités esetén a munkaiigyi szervekkel valé kapcsolat minden formaja.
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21) Szabadsagkiadas (id6beosztas, engedélyezés, dokumentalas).

22) A nett6 bérek kifizetésével kapcsolatos adminisztraciés feladatok (pl. ,,boritékolds™, atutalasi
megbizasok megirasa, elektronikus banki utalas).

23) Az Ugyfél dolgozéit informalni arrél a tényrél, hogy a személyes adataikat kiilsé szolgaltaté kezeli. A
Koényveld rendelkezésre bocsatja a dolgozok adatkezelését engedélyezé nyilatkozatot, melyeket az
Ugyfél koteles a dolgozéival aliiratni és annak egy eredeti példanyat, a Felek kozott 1étrejstt szerz8dés
alairasat kévet6 30 napon belill, de legkés6bb az els6 bérszamfejtési folyamat megkezdése
el6tt, Konyvelének visszajuttatni. Ujonnan beléps dolgozok esetére is az el6bbi hataridé az iranyadé.
Ennek hianyaban Kényvel6 jogosult megtagadni 4.1 fejezetben targyalt feladatok elvégzését. Az ebbdl
ered mindennemd hatranyos kévetkezmény és kar Ugyfelet terheli.

Egyiittmiikodés a bérszamfejtésben

A Konyvel6 a bérszamfejtési tevékenységet sajat maga, a sajat IT-rendszerében, jogtiszta, magas szakmai

szinvonalat képvisel6 programmal, vagy ,,alvallalkoz’ segitségével, annak munkajanak szoros ellenérzésével

végzi.

Az Ugyfélnél az 4j dolgozék beléptetése és a munkaviszony létesitéséhez sziikséges adatok maradéktalan

bsszegylijtése, majd a Kényvel§ részére torténd eljuttatisa az Ugyfél feladata. Ehhez a Koényvels

tamogatasként megadja, hogy milyen adatokra és dokumentumokra van sziikség a belépé dolgozoval és a

munkaviszony létesitésével kapcsolatosan.

Az Ugyfél feladata az G4j munkavallalo, Mt. és GDPR szerinti kételez tajékoztatisa

- az Mt altal k6telez6 jelleggel megadott informaciok (Mt. 46-47. §);

- ki végzi a bérszamfejtési tevékenységet, illetve kiils6 szolgaltatoként, vagy alkalmazottként;

- milyen, a munkavallaléra vonatkozoé adatok keriilnek kiilsé szolgaltatohoz;

- a munkavéllal6 kapcsolattartisa a bérszamfejtéssel — a Konyvel6 nem tart koézvetlen személyes
kapcsolatot az Ugyfél munkavallaléival, hanem minden adat és informacié a kényvelésre vonatkozd
szerz6désben megnevezett személyeken keresztil torténik.

Az Ugyfél havonta, legkésébb a targyhot kovets 2-aig elkiildi a bérszamfejtéshez szitkséges

alapdokumentumokat és egyéb bérszamfejtéshez sziikséges adatokat, informdcidkat (pl. ,,Munkahelyi

jelentés”, betegallomanyok, szabadsagok, nyujtott természetbeni juttatiasok, kikuldetések stb.) a

Kényvelének.

Az Ugyfél folyamatosan irdsban tdjékoztatja Kényvelét a ndla bekovetkezé munkaiigyi és bérszamfejtést

érinté valtozasokrél. A bérszamfejtés el6tt rendelkezésre bocsatja a belép6 dolgozdk személyes és a

bérszamfejtéssel Osszefliggé adatait, a dolgozé munkaszerz6dését és az el6z6 munkéltatoktdl szarmazo

igazolasokat. Az Ugyfél a kilép dolgozoknal megadja a kilépéssel kapcsolatos ésszes informaciot.

A Konyvel6 altal igényelt sszes adat rendelkezésre allasa utan a Konyveld elvégzi a sziikséges szamfejtési

munkakat. Ennek hatarideje -altalanos szabaly szerint-, targyhot kévet6 ho 8. napja, késve rendelkezésre

bocsatott alapinformaciok esetén, a sziikséges dokumentumok rendelkezésre allasat kéveté négy (4)

munkanap. A bérszamfejtés elvégzése utan a Kényvel6 a bérszamfejtési outputokat (utalandé bérek listaja,

fizetend6 adok és jarulékok, levonasok listdja, bérjegyzékek, esetleges egyéb dokumentumok stb.) eljuttatja
az Ugyfélnek, aki azokat ellenérzi, majd megteszi a sziikséges pénziigyi 1épéseket (fizetés, utalas).

Ha a Kényvels, Ugyféltsl, vagy annak nevesitett kapcsolattart6jatol, a kért idéponthoz képesti cstszassal, de

legkésébb a targyhot kovetd 7-éig sem kapja meg bérszamfejtéshez szikséges adatokat, ugy részlegesen

kildott adatok esetén a Konyvel6 a rendelkezésére allé informaciok alapjan elkésziti a szamfejtést, s az

eredményt a hidnyossigokra valé figyelemfelhivassal eljuttatia az Ugyfélnek. Ha az Ugyfél oldalardl a

korrekcio, hianypotlas megtorténik, akkor a Konyvel6 elvégzi a szitkséges javitasokat, azonban a korrigalt

bérszamfejtésekre vonatkozoan emelt dijtételt alkalmazhat.

Ha az Ugyfél hibajabol, késedelmébél a mar elkészitett bérszamfejtést utdlag médositani kell, akkor a

Konyvel6 jogosult erre vonatkozéan — a tobbletmunka jellegének és mennyiségének a figyelembevételével —

dijat felszamitani. Ha a bérszamfejtéssel kapcsolatosan a mar leadott adébevallast médositani kell, akkor az

onellen6rzésnek minGsul.

A Kényvelé tgy kételes a sajat munkajat megszervezni, hogy a szamfejtéssel biztosithat6 legyen az Ugyfélnél

annak el6re meghatarozott munkabérfizetési gyakorisaga és a bérfizetés napja és modja.

A Koényvels irdsban informalja az Ugyfelet a bérszamfejtéssel kapcsolatos aktualis koltségvetési

kotelezettségekrdl (adonem, koltségvetési szamla, hatarids, utalandé 6sszeg, utalas megjegyzése).

A Konyvel6 az aktualis térvényekben meghatarozott médon és formaban elkésziti a munkavallaloknak sz6l6

bérrel kapcsolatos igazolasokat, az adéhatésag részére a szitkséges év kozbeni és év végi jelentéseket,

bevallasokat.

A bérszamfejtéssel és munkaiiggyel kapcsolatos adatokat a kényvelési adatokhoz hasonlé médon a Kényvels

évente egy alkalommal, az tizleti év zarasdhoz kapcsolodoan, illetve év kézbeni szerz6désbontas esetén az
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egyuttmiikodés utolsé bérszamfejtési havat kévetSen, strukturalt formaban és olvashaté médon archivalja és
az Ugyfél rendelkezésére bocsatja.

Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy a munkaiigyi adatokra vonatkoz6 iratrzési szabalyokra az iratérzésre
vonatkozé altalanos szabalyok az iranyadok azzal, hogy a jogszabalyi el6irasok hianya esetén a megérzés
idejének eldéntése az Ugyfél sajat mérlegelésébe tartozik. A bér- és munkaiigyi iratok meg6rzésére vonatkozd
jogszabalyi eléirasok és sajat hatdskérben hozott déntések betartasaért az Ugyfél a felelSs.

A szerzédéses kapcsolat lezarisa utin a Kényvel§ kételes a még nila 1évé, az Ugyfél foglalkoztatottaira
vonatkoz6 eredeti dokumentumokat az Ugyfélnek visszaszolgiltatni. A  Kényvels az Ugyfél
foglalkoztatottakkal kapcsolatos dokumentumait csak addig tarthatja maganal, ameddig azokat még
barmilyen feladat ellatisahoz fel kell hasznalni (pl. adatszolgltatis). Az Ugyfél kételes a Konyvelsnél 16vé
eredeti dokumentumokat a Kényvel6 jelzésének megfeleléen visszavenni.

A szerzSdéses kapesolat végén a Kényvels annak érdekében, hogy az Ugyfél szamara a bérszamfejtési munka
folytatdsahoz — igény szerint — adatokat tudjon biztositani, az Ugyfél bér- és munkatigyi adataira vonatkozé
elektronikus adatallomanyokat a sajat rendszerében a szerz6dés felmondasat kévetéen az utolsé beszamolo
és/vagy adébevallds leaddsat (maximalis leaddsi hatdrid6t) kovetSen tovabbi 1 honapig tarthatja jogszerten
(valtozatlan formaban) meg. Ezt kévetéen a Kényvel az Ugyfél munkaiigyi és bérszamfejtési adatait a sajat
rendszerébdl, vagy az altala hasznalt idegen rendszerekbdl torli. A szerzédéses kapesolat végétdl a torlésig a
Konyvels csak az Ugyféllel tértént egyeztetés utan hasznalhatja fel az adatokat.

AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS FELTETELEI

6.2
6.3

6.4

6.5

6.6

A kapcsolattartas személyi feltételei
A kényvelésre vonatkozo jogviszony létesitésére az Ugyfélnek a kozhiteles nyilvantartasban szereplé képviseleti
joggal rendelkez6 vezets tisztségviselje, vagy altala igazoltan ilyen kotelezettségvallalasra felhatalmazott
személy jogosult.
A Felek kotelesek egymast haladéktalanul, irasban informalni a képviselet valtozasat illetGen.
Az Ugyfélnek a konyvelésre vonatkozé szerz6dést alafré képvisel6ie nyilatkozik arrdl, hogy a szerz6dés targyara
vonatkozé megbizast az altala képviselt cég nevében adja.
A Kényvel6vel valé kapesolattartas céljiabdl az Ugyfél az egyes feladatokhoz, informacis szintekhez killonbéz6
személyeket tarsithat. A Felek a kapcsolattarté személyeket (név, beosztas, konyvel6vel valé informdcids
talalkozasi pont) a felek koz6tti kényvelésre vonatkozo szerz6dés mellékletében régzitik. Téjékoztatod jelleggel
megadjuk a kényveléshez kapcsolédé feladatokat, illetve beosztasokat. Az Ugyfél ennek megfeleléen a sajat
strukturajanak, érdekrendszerének, informaciébiztonsiganak fuggvényében valtoztathatja ezt meg. A Felek
informaciok alatt értik az azokat hordozé dokumentumokat is.
Ugyvezeti(k), igazgati(k): A Kényvels részére barminemd informacié megadasira jogosult, illetve szaméra a
Kényvel6 mindennemi informacié megadasara kételes. Ezen belil kiemelten:

— Koényvelésre vonatkozé szerz6dés megkotése, felbontasa, abban barmilyen valtoztatas kezdeményezése.

— Feldolgozott adatokba valé teljes kort betekintés.

— Gazdasagi jellegli dontések meghozatala, a vallalkozas stratégiajanak kijeldlése, arrol a Konyveld

tajékoztatasa.

— Beszamoléval kapcsolatos dontések meghozatala, a beszamol6 alairdsa.
Irodavezetd, titkdr(nd), pénziigyi vezetd: A Konyvel6nek minden altala ismert, a konyvviteli szolgaltatashoz sziikséges
informacié megadasara koteles, illetve a Koényvel6 szamara csak azokat az informaciokat adhatja meg, amelyek
megadasat az ligyvezetd rendeli. Jellemz&en:

— alapbizonylatok atadasa a kényvelésnek,

— alapbizonylatok visszavétele a kdnyveléstol,

— bizonylatokkal kapcsolatos informaciék biztositdsa a kényvelés felé,

— bizonylatokkal kapcsolatos tgyintézési feladatokra vonatkozé informaciok a kényveléstol.
Ugyvezetd dltal dokumentiltan megjelilt s3emély: azokat az adatokat, informacidkat adhatja meg és kaphatja meg,
amelyeket az tigyvezetd irasban régzitetten megjeldl.
A Konyvel6 kommunikaciés rendje kotott.
A Kényvels vezets tisgtséguiselgje: Az Ugyfél részére szakmai kérdésekben jogosult, és a Felek kozotti
egyuttmikodésre vonatkozdan kételes mindennemi informaciét megadni.
Az Ugyfél mindenkor érvényes és hatilyos alapité okirataban szereplé tulajdonosok, vezeté tisztségviselSk,
illetve az azok 4ltal {frasban meghatalmazott személyek jogosultak — a Felek altal el6re egyeztetett id6pontban,
személyazonossaguk igazolasa utan — a kényvelésbe a Koényvel6 iroddjaban betekinteni.
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A Kényvel6 vallalt szolgaltatasainak teljesitéséhez igénybe vehet jogilag kiilonallé alvallalkozot. Az alvallalkozot
a Felek ugy kezelik, mintha az a KényvelS bels6 struktirajanak a részét képezné.

Az Ugyfél kezdeményezheti a Kényvels (mint gazdasigi tirsasig tagja) alkalmazottja felé eseti, vagy 4lland6
meghatalmazas adasat az adobevallasok, adatszolgaltatasok elektronikus aton térténd teljesitésére, az adbzassal
kapcsolatos tigyek intézésére vonatkozdan. Az eseti, vagy allandé meghatalmazas csak akkor 1ép életbe, ha azt
a meghatalmazott és a Kényvel6 (mint gazdasagi tarsasag) vezetdje is frasban, alairasaval igazoltan elfogadja, s
azt az ad6hatdsag felé bejelentik.

A Kényvel6 nem jar el a kdvetkez6 esetekben:

*  abelf6ldon nem letelepedett adbalany képviseletében,

*  adozasi igyvivéként,

*  pénziigyi képviselSként,

*  akezelt vagyon képviseletében.

Az Ugyfél csak akkor adhat eseti jellegli meghatalmazast ad6zasi jellegl iigyeken kiviil 2 Kényvelének, ha a
Konyvel6 a meghatalmazast elfogadja. A Koényvel6 a meghatalmazas birtokaban is csak tigykezel6ként jarhat
el, nyilatkozatot az Ugyfél nevében nem tehet, kotelezettséget az Ugyfél nevében nem vallalhat.

Ha a meghatalmazas intézményére vonatkozo6 felkérést a Konyvel6 nem fogadja el, akkor a vonatkozé
bevallisok, adatszolgaltatisok teljesitése az Ugyfél altal torténik. Ennek lebonyolitisahoz a Kényvelé minden
olyan tartalmi, formai és technikai tdmogatast biztosit, amely a konyvelési rendszerbdl kinyerhets, vagy az
altalanos szakmai normarendszer alapjan a konyvel6nek tudnia kellene. Ez jelenti egyrészrél a sziikséges adatok
kildhet§ formaban vald, id6ben torténé rendelkezésre bocsatasit, masrészt a benyudjtdas technikai
lebonyolitasanak a levezénylését (irasos utmutatéval, vagy széban).

A Koényvelének jogiban 4all az eseti, vagy az allandé meghatalmazast visszaadni. Ez esetben a Kényveld
gondoskodik arrol, hogy a meghatalmazas tényének a visszavonasa az illetékes hatésagok felé bejelentésre
keriiljon, illetve tajékoztatast ad az Ugyfélnek a lehetséges joghatasokrol.

Ha az Ugyfélnél olyan személyi valtozas 1ép életbe, amikor az addigi képviselet nem biztositott (pl. felszamolasi
eljaras), minden addig adott meghatalmazas automatikusan megszinik. Ilyen esetben a Konyvel6 koteles
felhivni a figyelmet a képviselet megsziinésével kapcsolatos kovetkezményekre, az Ugyfél pedig koteles az
képviseletrsl gondoskodni, vagy az 4j kiilsé képvisel6t akceptalni.

A cégkapun, vagy tgyfélkapun elektronikusan a Felek barmelyikéhez érkezett és tovabbitandé levelek,
tgyiratok, okmanyok kiildésének modja: elektronikus levél (e-mail).

Biztonsagtechnikai megfontolasbol a Koényvelé jogosult a biztonsiagi mentések készitésére, készittetésére, s
azoknak a kényvelés helyén kiviili tirolasara. Az Ugyfél tudomasul veszi ennck a tényét.

Ha valamely Fél akadalyoztatva van az altala vallalt kotelezettség teljesitésében, koteles errél a masik Felet
haladéktalanul tajékoztatni. A Felek lesz6gezik, hogy a tdjékoztatas mddja az {rasban torténd kézlés, de e mellett
szobeli egyeztetéssel kell az akadalyoztatasbdl eredd karok csékkentésének modjat megbeszélni.

A Konyvel6nél a személyes tgyintézésre hétf6t6l csutortékig 11.00 oratol 17:00 oraig van lehet6ség, a
Koényvel6vel elére egyeztetett idépontban. A kényvelbirodaban pénteki napokon nincs tigyfélfogadas.
Koényveld, csaladi vallalkozas, igy méretébdl adédoan, t6bb tekintetben is szlikebb személyi mozgastérrel
rendelkezik. Konyveld, annak érdekében, hogy az altala nyujtott szolgaltatds folyamatossagat fenn tudja tartani,
minden el6re lathaté akadalyoztatdsa miatti hosszabb tavia kiesést (pl.: szabadsag, t6bb napos tovabbképzés),
legalabb hét (7) munkanappal korabban jelez Ugyfél fel¢, hogy Ugyfél erre fel tudjon késziilni, és a kiesés
id6szakaban esedékessé valo feladatokat korabban at tudja adni Konyvel6 szamara. A taj¢koztatast, Konyvel6
jogosult elektronikus levélben kézolni Ugyfél felé, és/vagy - a kizardlag tigyfelei részére elérheté - weboldalan
kézzétenni.

Felel6sségi kérdések

A konyvelés pontossagaért és szabalyszerségéért, a Konyvel6 altal vezetett nyilvantartisok rendelkezésre
bocsatott bizonylatokkal valé egyez6ségéért, az ebbdl készitett bevallasok, beszamolok pontos, hataridére
torténd elkészitéséért — jelen ASZF Ugyfélre rott kotelezettségeinek teljesitése esetén —a Konyveld felelGsséget
vallal.

A bizonylatok — nem kizarélagosan Konyvel6 hibajabdl térténd- hataridén tali rendelkezésre bocsatasabol
eredé mindennem késedelem az Ugyfél felel6ssége, veszélye és kra.

Az Ugyfél altal kibocsatott és befogadott szamlak tartalmi, formai és adézastechnikai hibai miatt, tovabba a
konyvelés rendelkezésére bocsatott bizonylatok, okmanyok, alaki megfelel6ségéért, tartalmaért, a rendelkezésre
bocsatott masolatoknak az eredetivel valé megegyez6ségéért, a létrehozott és a konyvelés részére atadott
elektronikus adatallomanyok eredetiségéért, helyességéért és tovabbfeldolgozhatésagaért, a bizonylatok mégott
lévé gazdasagi események valddisagaért, nemzetk6zi addzasbéli megitélésikért a Konyvel6 semminem
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felelésséget nem vallal, a teljesitésigazols valédisigat nem vizsgalja, nem vizsgalhatja. (Az Ugyfél feleldsségét

nem mentesiti az a tény, hogy atadta a Kényvel6nek a bizonylatokat, illetve az az igénye sem, hogy a Konyvel6

az altala észlelt minden hibara, hianyossagra felhivja-e a figyelmet.)

Az Ugyfél koteles a késedelmébdl, hibajabol, vagy ezekbdl szarmazé barmilyen akadélyoztatisbol eredd karokat,

illetve tobbletkoltségeket — killén megallapodas, illetve kalkulacié szerinti mértékben — megtériteni a

Kényvelnek. Az Ugyfél vallalja, hogy a kartéritést, vagy kartalanitast a Kényveld felé teljesiti fiiggetleniil attdl,

hogy ki volt a kart elszenved6 (a Koényveld, a Konyvel6 munkatarsai, a Kényvel6 partnerei). Ha a kartérités,

vagy kartalanitas nem a Konyvel6t, hanem harmadik személyt illeti, akkor a Kényvel6 haladéktalanul tovabbitja
azt az érintettnek.

A Konyvel6 nem tehet6 felel6ssé azon tételekkel kapesolatos adézasi és szamviteli kdvetkezményekért, amelyek

nem az altala kényvelt, régzitett bizonylatokbol, nem az altala végzett szamitasokbdl, jelentésekbdl, konyvelési

kimenetekbdl erednek. (Nem tartoznak ide a Kényveld alvallalkozéi altal végzett ilyen jellegl tevékenységbdl
szarmazé karok, azokért a KonyvelS a felel6s.)

A Kényvelé nem felel azon karokért, amelyek abbél adédtak, hogy az Ugyfél altal kézolt informaciok, adatok

és bizonylatok nem a valésagnak és az el6irasoknak megfelel8k, illetve helytelenek voltak, vagy nem megfelels

id6ben keriiltek a Kényvel6hoz.

Ha valamely hiba, hidnyossag miatt az Ugyfél felszélamlisa jogos, a Konyvels koteles az esetleges hibait,

hianyossagait legkésébb az annak felfedezésétol szamitott tiz (10) munkanapon beliil feltlbiralni és korrigalni.

Az adatfeldolgozas hibajabdl eredé karokért —amennyiben a Kényvel6 felel6ssége egyértelmten megallapithato

— a helytallasi kotelezettség a Konyvel6t harom (3) havi konyvelési dij mértékéig terheli.

A Koényvel6 felel6sségbiztositasan keresztil a 7.8 pontban meghatarozott mértékig megtériti azon karokat,

amelyek kizarolagosan az 6 hibajabol, késedelmébdl szarmaznak. Ennek eljarasi rendje a kévetkez6:
1) Az Ugyfél jelzi a Kényvel6 felé azokat a kirokat, amelyek nala kizarélagosan a kényvelé hibajabél eredéen
kovetkeztek be.
2) A kartéritésnél széba joheté karok alatt a Felek az addzas rendjérdl szolé jogszabalyok mindenkori
tartalmanak megfelelé birsagokat és pétlékokat értik, amelyek a konyvel6i szerz6désben meghatarozott
szakmai szolgiltatdsta irdnyadé foglalkozasi/szakmai el8irasok és szabilyok, szerz8dési rendelkezések
megszegésével/megsértésével dsszefuggésben keletkeztek. A kirtéritésnél széba johetd karok fogalmaba
nem tartozik bele
— az adohiany és ad6tobblet dsszege, mert az adott ligylettel kapcsolatosan egyébként is az Ugyfelet
terhelné, illetné;

— a termelési, szolgaltatasi, kereskedelmi tigymenethez tartoz6 kévetkezmények;

— az Ugyfél 4ltal a konyvelési anyag ellenérzésére, Gjboli konyvelésére, konzulticiéra igénybe vett kiilsé
szakérts dija;

—az Ugyfél, illetve annak felel6s vezetése jogi és jogszabalyi ismereteinek hidnyabol ered kévetkezmények;

— azok a karok, amelyek az Ugyfél jévahagyasaval keletkeztek, vagy az Ugyfél Konyvelének adott
utasitasabdl erednek;

— az Ugyfél vagyonaban beillott csokkenés, az elmaradt vagyoni elény és az Ugyfél vagyoni hatranyok
kiktisz6boléséhez felmerilt koltségek;

—az Ugyfél és a Konyveld szerzédéses és munkakapesolatit megeléz6 idSszakra vonatkozé, vagy abbdl az
id8szakbdl ereds kovetkezmények.

3) A Koényvels az Ugyfél jelzésétdl szamitott tizendt (15) munkanapon beliil jelzi az Ugyfél felé, mennyiben
tartja magat felel6snek a kar bekévetkeztében. Ha a Koényvel6 bizonyitja, hogy 6 az adott helyzetben a téle
elvarhaté moédon jart el, akkor a kartérités kérdése a tovabbiakban nem meril fel. Ha az Ugyfél a
bizonyitast, illetve a vétkesség mértékét nem fogadja el, a felek fiiggetlen igazsagiigyi konyvszakértSt biznak
meg a vétkesség tényének és a vétkesség mértékének a megéllapitisira, amelynek véleményét ugy az Ugyfél,
mint a Kényvel§ elfogadni koteles. A flggetlen igazsagligyi konyvszakérté személyében a felek kozos
véleménye sziikséges. Ha a Felek ebben nem tudnak megallapodni, akkor az igazsagiigyi koényvszakérts a
Magyar Konyvvizsgaléi Kamara cimjegyzékébdl véletlenszerten kertl kivalasztasra.

4) Ha a KonyvelS elismeri, hogy az adott kar teljes mértékben az 6 hibajabdl koévetkezett be, annak
kikiisz6bélésére nem tett semmilyen megel6z6 intézkedést sem (pl. nem hfvta fel az Ugyfél figyelmét
bizonyos szabalyok betartdsara, vagy az Ugyfélnél keletkezs bizonyos hibak kikiiszébélésére), akkor a kar
a Konyvel6 felel6sségbiztositasat kezelS biztosité tarsasaghoz bejelentésre keriil. A Konyvel6 a biztosito
személyére vonatkozdan Koteles tajékoztatst nytjtani az Ugyfélnek.

5) A Kényvels koteles a biztosité tirsasig eléirisainak megfelelden eljarni. Bzt a tényt az Ugyfél tudomasul
veszi.

6) A fentiek értelmében a Konyvel6 koteles a kartigy rendezése soran a biztosito éltal sziikségesnek itélt
informaciékat rendelkezésre bocsatani, és a biztositot segiteni az okozott kar jogalapjanak és 6sszegének a
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megallapitdsaban, a kar rendezésében, a jogalap nélkili karigények elharitasaban. (Erre az esetre
vonatkozéan a Kényvel6 mentestil az 4ltaldnos titoktartasi szabalyok aldl.) A Kényvel6 kételes a biztositd
altal elSirt hataridén belil az alaptalan fizetési felszolitaisoknak ellentmondani és a sziikséges jogi
eszkozoket igénybe venni az alaptalan igény elharitasa érdekében.

7). Ugy a Kényveld, mint az Ugyfél kételes tovabba lehet6vé tenni, hogy
- akar okat,

- akar bekévetkezésének korillményeit,

- akar mértékét,

- a biztositottat terhel6 kartérités terjedelmét
a biztosito szakért6je megvizsgalja.

8) A biztosit6 a jogosnak itélt kartéritést — a Kényvel6 onrészének 6sszegével csékkentetten — kozvetlentl az
Ugyfélnek tériti meg. A Konyvels az 6t illetd dnrészt a biztositotdl érkezd kartéritésrdl kapott értesftést
kovetSen haladéktalanul 4tutalja az Ugyfélnek.

9) Ha a kartéritést a biztosité a Konyvel6 felel6sségbiztositasara tekintettel a Kényveldnek fizeti ki, akkor a
Konyvel6 — a fentiek alapjan jogosnak itélt kartéritést — haladéktalanul (a bankszamlajan tértént jovairast
kévets banki napon) 4tutalja az Ugyfélnek.

A Konyvel6 az éves beszamold, vagy koézbensé mérleg 6sszeallitasahoz ,, Teljességi nyilatkozatot” kér az

Ugyféltol.

Garanciak

A Felek garanciat vallalnak arra, hogy minden hatsé szandék nélkil és tiszta Gizleti alapon mkodnek egytitt,
illetve egymas munkajanak, véleményének tiszteletben tartisaval tevékenykednek a k6zds tizleti tevékenységiik
soran.

A Konyvel6 garantalja, hogy rendelkezik azon engedélyekkel, illetve olyan képesitéssel biré munkatarsakkal,
amelyeket a jogszabalyok szamadra a vallalt munkafolyamatok elkészitéséhez el6irnak, illetve akik olyan szakmai
ismeretekkel rendelkeznek, amelyek biztositjak a feladatok magas szintd ellatasat.

A Konyvel6 garantalja, hogy a kapott adatokbdl, informaciékbél és bizonylatokbdl elkészitett munkaja megfelel
a mindenkori térvényi el6irasoknak, és megfelel$ alapot biztosit a tovabbi feldolgozashoz.

A Konyvel6 széleskort és jelentés szakmai tapasztalattal, segit6kész szakmai kapcsolatrendszerrel, valds
referenciakkal rendelkezik. Rendelkezésére all minden olyan jogforras, szakirodalom, amely biztosithatja az
Ugyfélnél felmeriil§ kérdések leghatékonyabb kezelését. Fzzel a Kényvelé komplex szolgaltatist és megbizhatd
hétteret tud az Ugyfélnek nydjtani.

A Konyvels a szerz6dés keretében teljesitendé feladatokhoz jogosult a sajat munkatarsain kivil eseti, vagy
hosszabb id6szakra kiilsé kézremtkodok, illetve ,alvallalkozok” munkajat igénybe venni azzal, hogy azok
garantaltan rendelkeznek a tevékenység végzéséhez szitkséges jogositvanyokkal, szakértelemmel, illetve vallaljak
a titoktartasi kotelezettség betartasat. A Kényveld a kiilsé kézremkoddk, illetve ,,alvallalkozék™ munkajat, mint
sajat tevékenységének eredményét adja az Ugyfél felé tovabb, illetve azok munkajaért teljes mértékben — a sajat
tevékenységével megegyez6 — feleldsséggel tartozik az Ugyfél felé.

A Koényvel6 az informaciobiztonsag teriiletén igyekszik minden téle telhet6t megtenni az illetéktelenck
informaciészerzésének megakadalyozasa érdekében.

A Koényvels garantalja, hogy legjobb tudasa alapjan itéli meg az Ugyfél altal hozott bizonylatok mogétti
gazdasagi eseményeket. Ha barmely bizonylattal, vagy gazdasagi eseménnyel kapcsolatosan kérdése merdl fel,
azt az Ugyféllel egyezteti. Ha a Konyvel6 nem kap valaszt, vagy nem egyértelma valaszt kap a feltett kérdésre,
ugy mind addzasi, mind szamviteli szempontbdl az altala legbiztonsagosabb megoldast valasztja — még akkor
is, ha az az Ugyfélnek tébbletkdltséget, vagy tébb fizetends adot jelent. Konyvels jogosult az elébbiekben
meghatarozottak szerint eljarni abban az esetben is, ha egy adott — id&szakonként ismétl6dé - gazdasagi
esemény helyes megitéléséhez, sziikséges az Ugyfél rendszeres nyilatkozata, analitikja, vagy egyéb kimutatasa,
am Ugyfél azokat nem, vagy nem megfelels rendszerességgel bocsatja azt Kényvels rendelkezésére. Konyvels,
egy alkalommal kételezett a kiegészit6 informaciok sziikségességére és jelent6ségére felhivni Ugyfél figyelmét,
am arra nem kotelezett, de jogosult, hogy ezt havi/negyedéves rendszerességgel megismételje. (Az egyeztetés
soran nem tekinthet$ véleménykilonbségnek az alkalmazott szoftverek adta kerekitésekbdl eredé kilonbézet,
illetve az 1000 forintnal kisebb értékd egyedi kulénbozet.)

A Koényvel6 garanciat vallal a GDPR-ral és a titoktartassal kapcsolatosan minden olyan eljarasra, amely a jelen
ASZF iltal érintett.

A Kényvel6 garanciat vallal, hogy a mikédésében olyan etikai és a belsé rendjére vonatkozo szabalyokat kévet,
amelyek a konyvel6i szakmadra és mikodési feltételekre vonatkozo legmagasabb elvarasoknak is megfelelnek.
A Koényveld rendelkezik referencialistaval, amelybe az Ugyfél kérésére betekintést enged.
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Az Ugyfél elfogadja a Kényvel belsé munkaszervezési rendszerét. Ennek keretében az Ugyfél a kényvelési,
bérszamfejtési és egyéb bekért, illetve a munka megfelel szintG elvégzéséhez szlkséges anyagokat,
informaciokat a Kényvels altal, vagy a jelen ASZF-ben, vagy egyedileg meghatarozott idSben és kijelolt
csatornakon keresztiil, a Kényvel6 altal kommunikalt munkaszervezésnek megfelel6en bocsatja rendelkezésre.
Az Ugyfél garanciat véllal arra, hogy az elektronikusan megkiildétt anyagainak adattartama azonos a papiron
rendelkezésére alléval, vagy mas, clektronikus forras altal kiadottal (példaul pdf-fajlok, bank xls-export,
szamlazé xml-export).

Az Ugyfél akceptalja, hogy a Kényvelének a jelen ASZF 9. pontjaban foglaltak szerint eljarasi kotelezettsége
van a pénzmosasra és a terrorizmus finanszirozdsinak megakadalyozasara vonatkozé jogszabalyok (a
tovabbiakban: Pmt., Kit.) értelmében.

Az Ugyfél akceptilja a KényvelSnek az iizleti titokra és a személyes adatok védelmére (a tovabbiakban: GDPR)
vonatkoz6, a jelen ASZF 10. pontjaban foglaltak szerint jogait és kételezettségeit, illetve elvarasait.

A Pmt. és a Kit.

A felek koleséndsen tudomadsul veszik, hogy
— a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIIL
térvény (a tovabbiakban: Pmt.) és

— az Burépai Uni6 dltal elrendelt pénzlgyi és vagyoni kotlatozo intézkedések végrehajtdsardl, valamint ehhez
kapcsoléddan egyes torvények modositasardl szolé 2017. évi LII. t6rvény (a tovabbiakban: Kit.)
a Konyvel6 tevékenységére kotelez6 jelleghi el6irasokat tartalmaz. Ennek keretében a Koényvel6 rendelkezik
sajat — a fenti torvényekben foglaltak betartasat szolgald — belsé szabalyzattal.

A Pmt. és a Kit. a Kényvel6 szamaraz tgyfél-atvilagitasi kotelezettséget ir el6. Ennek alapjan a kényvelésre
vonatkozé szerzé6dés megkétésekor az Ugyfél, valamint annak képvisel6je és a tényleges tulajdonosa az iizleti
kapcsolat megkezdése el6tt, illetve a nevezett térvényekben el6irt egyéb esetekben azonositasra kertlnek. A
tényleges tulajdonos beazonositdsinal, ha a Kényvelé nem tud nyilvanos, vagy altala elérheté adatbazisbol az
Ugyfél tulajdonosi kérébe tartozo, illetve a tulajdonosi lincolatban tényleges tulajdonosnak szamité személyrél
a vonatkozé jogszabalyokban és szabalyzatokban nevesitett elégséges informaciot szerezni, akkor az Ugyfél altal
rendelkezésére bocsatott vonatkozé adatokat elfogadja.

Azonositis sorin felveendé adatokat az Ugyfél az adatlap kitéltésével, az adatokat tartalmazé okiratok
bemutatasaval és az ahhoz valé hozzajarulas megadasaval adja meg, hogy a régzitend6 adatokat tartalmazé
okiratokrél a Kényvelé masolatot készitsen. A Koényvels — az Ugyfél hozzajarulasa nélkiil is — kételes az
adatokat tartalmazé dokumentumokrél masolatot késziteni. Ha az Ugyfél a masolatkészitést nem engedi,
elutasitja, az a Kényvel6 részérél az tizleti kapcsolat azonnali hatalyd felfiggesztését vonja maga utan.

Az Ugyfél fenti adatszolgaltatasi kotelezettsége az alabbi adatokra tetjed ki.

Az Ugyfél (jogi személy, vagy jogi személyiség nélkiili tirsasig) természetes személy tulajdonosara (tényleges
tulajdonosara is), vezetéjére, meghatalmazottjara vonatkozdan:

*  csaladi és utdénév;

*  sziletési csaladi és uténév;

*  allampolgarsag;

*  sziletési hely és id&;

*  anyja szilletési neve;

*  lakcim (ennek hianyaban tartézkodasi hely);

*  azonosité okmany tipusa és szama.

A jogi személyre, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetre vonatkozoan:

*  néy, roviditett név;

*  székhely;

*  fétevékenység;

*  képviseletre jogosult neve, beosztasa;

*  kézbesitési megbizott adatai;

*  cégbirdsagi, vagy bejegyzési, nyilvantartasi szam;

e addszam

A pénzmosasi torvény eléfrasai alapjan az Ugyfél a szerz8déses kapcsolat fennéllasa alatt kételes harom (3)
munkanapon belil a Konyvel6t értesiteni, ha az ugyfél-atvilagitds soran rogzitett adatokban valtozas
kovetkezne be.
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A Konyvel6 belsé kockazatértékelési rendszert kbteles mikodtetni, amelyben tigyfeleit alacsony, atlagos, vagy
magas kockazati kategériaba sorolja be. A Konyvel6 koteles az tizleti kapesolat fennallasa soran folyamatosan
figyelemmel kisérni az tizleti kapcsolatot.

A Konyvel6 koételes kijelolni egy személyt arra, hogy a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara utalé jelek,
vagy a dolog biintetendé cselekményb6l valéd szarmazasa esetén tovabbitsa a bejelentést a pénziigyi informacids
egységnek.

Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy Kényvelst a pénzmosasi térvény bizonyos jelentések megtételére kételezi.
A Koényvel6 megtagadhatja azon tételek lekonyvelését, elszamoldsat, amelyek pénzmosasra, az un. ,.fekete
gazdasigban” valé részvételre utalnak. Ha az Ugyfél ezt masként latja, a Kényvelé ezeknek a tételeknek a
konyvelését az Ugyfél altal cégszertien alairt, a lekdnyvelendd szamlara val6 hivatkozassal ellitott {rasos utasitds
alapjan végzi el. Ebben az esetben, az adott tétel lekdnyvelésével kapcsolatban, minden felel6sség Ugyfelet
terheli.

Titoktartas

A Kényvelét harmadik személy felé az Ugyfél barminemt adatai vonatkozasdban a szerzédés fennallasinak
id8szaka alatt és azt kovetSen korlatlan ideig titoktartasi kotelezettség terheli, ha jogszabaly ettdl eltéréen nem
rendelkezik. A titoktartdsi kételezettség magaba foglalja azt, hogy a Koényvel6 a rendelkezésére jutott adatokat,
informaciékat harmadik félnek nem adja tovabb, illetve a rabizott adatok felhasznalasaval nem hajt végre olyan
tranzakci6t, amelyre az Ugyfél nem utasitja.

A Kényvel6t titoktartasi kotelezettsége aldl csak az Ugyfél erre iranyuld frisos rendelkezése, a biniigyi
nyomozohatésag, birdsag Ugyfélre vonatkoz6 megkeresése, hazkutatasi parancsa, végzése, a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl sz016 térvény (Pmt.) és az Eurdpai Unid és az
ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozé intézkedések végrehajtasarol szolo
térvény (Kit.), illetve a hozza kapcsol6do egyéb joganyagokban megfogalmazott el6irasok mentik fel.

A harmadik féllel szembeni titoktartasi kotelezettség tekintetében kivételt képez tovabba az az eset, amikor a
KényvelS egy iigyre, vagy hosszabb folyamatra sz6l6 meghatalmazassal képviseli az Ugyfelet hatdsagi
eljarasokban, vagy tzleti partnerrel szemben.

Nem tekinthet a titoktartas értelmében harmadik félnek az Ugyfél bejegyzett, vagy eseti kényvvizsgaldia, illetve
a konyvvizsgalé cég alkalmazottja. Szamukra a Koényvels elézetes kérésre, az Ugyféllel tértént, az adatok
tartalmara vonatkozo kilon egyeztetés nélkil jogosult a Magyar Konyvvizsgalati Standardok el6irasainak
megfelel6 kényvvizsgalat lefolytatasdhoz adatokat kiadni, biztositani.

A Koényvel6 — a kivételként nem nevesitett és meghatalmazotti viszonyon kivili esetekben — harmadik fél
részére kézvetleniil nem szolgaltat az Ugyfélrél semmilyen adatot, informaciét. Kiemelten ide tartoznak az
Ugyfél munkavallal6i, hitelez6i, tizleti partnerei, a sajtd, a kézvéleménykutatdk, a nem kételezé jellegti
statisztikat készit6k altali megkeresések is. Minden ilyen jelleg megkeresésrél, adatkéréstél a Konyveld
haladéktalanul értesiti az Ugyfelet.

Ha az Ugyfélnél feliigyelSbizottsag miikédik, akkor annak a Konyvels betekintést biztosit az Ugyfél irataiba,
szamviteli nyilvantartasaba, kényveibe, illetve a feligyel6bizottsag részére — a cég munkavallal6ira vonatkozd
szabalyok szerint — a feltett kérdésekre ismeretei szerint megadja a legpontosabb valaszt. Ez sem tekinthet6 az
lzleti titok megsértésének.

A Konyvel6 az informatikai hatterérdl folyamatos, tObbszinti mentést készit, illetve a rendszergazdai
feladatokat ellaté szolgaltatoval készittet. A masodlagos mentések 6rzésének a helye lehet a rendszergazda altal
biztositott tarhely, valamint kdzvetlen, vagy kozvetett elérhet6séggel an. felhé alapu tarhely. A Konyvel6 és a
rendszergazda (vallalkozas) kozotti szerzédésben a rendszergazda a Konyvel6 és tigyfelei minden, éltala
megismert adatara titoktartasi kotelezettséget vallal, illetve a titoktartasi kotelezettség — a rendszergazda belsé
titokkezelési szabalyzatanak megfelel6en — kiterjed a rendszergazda munkatarsaira is.

A Kényvel6 olyan belsé szervezeti rendszert és k6z6s értékrenden alapul6 etikai normarendszert alakitott ki és
mikédtet, amely biztositja, hogy munkavallaléi és alvallalkozdi is egységesen értelmezik az tizleti titok fogalmat
és betartjak az Uzleti titok kezelésére vonatkozé szabalyokat.

Az Ugyfél is kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényvel6rsl megtudott informacidkat, annak eljarasait,
mikodésének feltételeit, adatait Gzleti titokként kezeli és igy azt nem adja tovabb harmadik félnek.

Ugy az Ugyfél, mint a Konyvels a szerzédés alairisival megengedi, hogy a masik Fél a referencialistajan
szerepeltesse 6t. Barmely listan torténé szerepeltetés esetén a Felek informaljak egymast.

Az adatfeldolgozas feltételei (GDPR)

A Felek egyiittmikodésében a természetes személyek adataira tekintettel az ASZF-ben és a konyvelésre
vonatkozé szerz6désben nevesitett szolgaltataisokban az Ugyfél, mint adatkezel6, a Konyvel6, mint
adatfeldolgozé vesz részt. A Felek az egytttmikédésben az Eurdpai Parlament és Tandces (EU) a természetes
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személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad

aramldsarol szol6 2016/679 rendelete (2016. IV. 27.) (a tovabbiakban: GDPR) tartalmanak megfelelen

mikodnek.

A Felek egytittmikoédése soran olyan adatkezelés torténik, amelyben a Koényvel6, mint adatfeldolgozé mikaodik

kozre. Az adatfeldolgozas targya az Ugyfélnél (mint Adatkezelé) keletkez6 bizonylatokon szerepls természetes

személyekre vonatkozé adatok, amelyben a Felek az Szt. 166 §-ban foglalt bizonylatfogalmat értik.

Adatfeldolgozo igénybevételéhez nem kell az érintett természetes személy elézetes beleegyezése, de szlikséges

a tijékoztatasa, amely az Ugyfél (mint Adatkezel§) feladata. Ennek érdekében a Kényvels (mint

Adatfeldolgozd) az adatfeldolgozéi tevékenységérél a jelen ASZF-ben ad tajékoztatast. E mellett az Ugyfél

(mint AdatkezelS) kérheti a Koényvel6t (mint Adatfeldolgozét), hogy a felmerilt kérdésekben tovabbi

tajékoztatast adjon az altala végzett adatfeldolgozas modjardl.

A Felek egytttmtkédése soran el6forduld személyes adatok tipusai:

a) atermészetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), neme,
allampolgarsaga, a természetes személy addazonosito jele, tirsadalombiztositasi azonosité jele (tajszama),
ado6szama, egyéni vallalkozoi igazolvany szama, stermel6i azonosité szama,

b) a természetes személy munkavégzésével és javadalmazasaval kapcsolatos adatok;

c) a konyvelés sorin az olyan tranzakcidk eredménye, hatdsa, amelyek természetes személyekkel
kapcsolatosan mertlnek fel;

d) egészségiigyi adatok, szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, ha ahhoz a Munka T6rvénykonyve
munkajogi, vagy valamely adétorvény (értsd alatta: tarsadalombiztositasi, nyugdijrél szol6 térvény is)
adojogi kovetkezményt fiz.

A Felek biztositjak egymast arrol, hogy naluk a személyes adatok kezelése mindenben a GDPR elvein nyugvo

és jogszerd.

Az Ugyfél (mint Adatkezel6) eljuttatia a ndla kezelt személyes adatok korét a Konyvel6hoz (mint

Adatfeldolgozéhoz), aki azokat a jelen ASZF és a Felek kozotti konyvelésre vonatkozo szerzédésben foglaltak

alapjan dolgozza fel. Ez alapjan a Feleknél keletkezett személyes adatok kezelése jogszer(, mert ,,az adatkezelés

olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére térténd lépések megtételéhez sziikséges”.

Az Ugyfélnek (mint Adatkezelének) természetes személyek adataival kapcsolatos jogai és kotelezettségei:

1) Az Ugyfél (mint Adatkezel8) jogosult — el6zetes egyeztetés alapjan és a Kényvel§ (mint Adatfeldolgozo)
tevékenységének az akadalyozasa és zavarasa nélkil — ellenérizni a Kényvel6nél (mint Adatfeldolgozonal)
a szerz6dés szerinti tevékenység keretében térténd adatfeldolgozas végrehajtasat.

2) Az Ugyfélnek (mint Adatkezelének) a szerz8désben meghatirozott személyes adatokat érinté feladatokkal
kapcsolatos utasitasainak a jogszerlségéért az Ugyfelet (mint Adatkezelét) terheli felelésség, ugyanakkor a
Kényvels (mint Adatfeldolgoz6) kételes haladéktalanul jelezni az Ugyfélnek (mint Adatkezelének), ha az
Ugyfél (mint Adatkezel6) természetes személyek adataival kapcsolatos utasitdsa, vagy annak végrehajtasa
jogszabalyba titkGzne.

3) Az Ugyfél (mint Adatkezels) kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket a jelen szerz3dés
szerinti adatfeldolgozasrél tajékoztassa, s ha jogszabdly elbitja, hozzajaruldsukat beszerezze.

4) Az Ugyfél (mint Adatkezel$) nem hivatkozhat a Kényvelével (mint Adatfeldolgozéval) valé szerzédéses
kapcsolatban a GDPR és a kapcsol6do jogszabalyok nem megfelels ismeretére.

A Konyvelének (mint Adatfeldolgozénak) a természetes személyek adataival kapcsolatos jogai és

kotelezettségei:

1) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozo) a személyes adatok tekintetében a tevékenysége soran kizardlag az
Ugyfél (mint Adatkezel8) irasbeli utasitasa alapjan jar el. Ennek az utasitasi jognak a tartalma megegyezik
ajelen ASZF-ben foglalt egytittm(ikodés konyvelére vonatkozo elbirasaival.

2) A Kényvel6 (mint Adatfeldolgoz6) tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett személyes adatokhoz
valé hozzaférésre feljogositott személyek — eltekintve a jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi
kotelezettség betartdsa aloli felmentéseket — az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban is
titoktartdsi kotelezettség ala tartoznak.

3) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozé) vallalja, hogy tevékenységében a szakmaisag mellett prioritast élveznek
a személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek.

4) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozo) a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy az
esetlegesen felmertil6 kockazatok mértékéhez viszonyitottan a megfelelS szint( adatbiztonsagot biztositsa.

5) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozé) biztositja, hogy az iranyitdsa alatt eljaro, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Ugyfél (mint Adatkezel§) jogszabalyi
kotelezettségeinek a figyelembevételével, utasitasinak és érdekeinek megfeleléen kezelhessék. Az Ugyfél
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tudomdsul veszi, hogy ez aldl kivételt képez, ha ettél unids, vagy tagallami jog egyéb kotelezettséget 16 a
Konyvel6re (mint Adatfeldolgozora).

6) A Koényvel6 (mint Adatfeldolgozo) gondoskodik arrdl, hogy gy a belsé rendszerében, mint a kézvetlen
hozzaférés utjan tarolt adatokhoz kizardlag az arra feljogositott személyek és kizardlag az adatkezelés
céljaval sszefiiggésben férjenek hozza.

7) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozé) gondoskodik a felhasznalt eszk6z0k sziikséges rendszeres
karbantartasardl, fejlesztésérol.

8) A Konyvel6 (mint Adatkezel6) a személyes adatok kezelésére és feldolgozasira vonatkozé belsé
szabalyzattal rendelkezik, amely részletesen tartalmazza a konkrét védelmi intézkedéseket.

9) A Kényvel6 (mint Adatfeldolgozo) a személyes adatokat tarold eszk6zoket megfelel6 fizikai védelemmel
ellatott zart helyiségben helyezi el, gondoskodik azok fizikai védelmérél.

10) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgoz6) a munkafolyamatok megszervezésénél gondoskodik arrdl, hogy
illetéktelen személyek ne férkézhessenek a nem hozzajuk tartozé személyes adatok kozelébe.

11) A Konyvel6 (mint Adatfeldolgozé) a szerz6désben meghatarozott feladatok ellatisa érdekében megfeleld
ismerettel és gyakotlattal rendelkezé személyeket foglalkoztat és gondoskodik arrél, hogy azok
folyamatosan ismerjék a vonatkoz6 adatvédelmi szabélyokat, a kényvelésre vonatkozo szerzédésben
foglalt, e teriileten fennallé kotelezettségeket és megfelel6en alkalmazzak az adatfeldolgozasi tevékenység
céljat és modszereit.

A GDPR szerinti adatkezelés id6tartama megegyezik a Felek kozotti kényvelésre vonatkozd szerzédés

id6tartalmaval. Az e jogviszony alapjan a Kényvelénél feldolgozott személyes adatok tarolasi ideje és médja

megegyezik a Felek konyvelésre vonatkozo szerzédésében és a jelen ASZF-ben foglalt bizonylatokra vonatkozé

Srzési idével és feltételekkel.

Ha a Kényvelénél (mint Adatfeldolgozénal) olyan adatvédelmi incidens keletkezik, amelyben az Ugyfélhez

kothetS személyes adatok illetéktelen kezébe kertiltek, vagy keriilhettek, a Konyvel6 (mint Adatfeldolgozé)

koteles az Ugyfelet (mint Adatkezelst) haladéktalanul tajékoztatni.

A Konyvel6nél (mint Adatfeldolgozonal) mikodik adatvédelmi tisztségvisels. Az adatvédelmi tisztségviseld

neve és elérhetsége: Szics Csilla, muko.bt kukac gmail.com

Honorarium

A jelen ASZF-ben rogzitett szolgaltatasok idészakos jellegd szolgaltatisok. Elszamolasi idészaknak azt a
hénapot tekintjitk, amelyre a kényvelési és bérszamfejtési bizonylatok vonatkoznak.

Az Ugyfél az ASZF 1-2., 4-5. és 6. pontjanak teljesitéséért a SzerzGdésben meghatarozott dijat fizet a
Kényvel6nek. A Kényvels jogosult a lekényvelt tételek szamatdl és az Ugyfélre forditott id6tdl figgetleniil havi
minimumdjij felszamolasara. (Netté minimaldij: 40.000,- I't).

A vallalasi dij 6sszegét, Felek szerzédésben régzitik. A szerzédésben meghatarozott havi vallalasi dij, a
szerz6dés hatalybalépését kdveten, harom (3) — konyvelt- honap elteltével, sziikség esetén Gjratargyalasra
keriilhet, amennyiben Kényvel6 ugy itéli meg, hogy az anyag val6s mennyisége, a feldolgozasara forditott idé,
valamint a feldolgozédssal kapcsolatos szamviteli és/vagy addzasi bonyolultsigi fok jelentds mértékben
kilonboézik az el6zetes felmérések soran megallapitottaktol.

Az Ugyfelet terheli — a kényvelésre vonatkozé szerzédésben meghatirozott — iigyviteli rendszer egyszeri
koltsége, mely az elsé havi kényvelési dfjjal egyitt kertil kiszamlazasra.

Az Ugyfél az tzleti év végén az éves beszamolo és az tizleti évet lezard addbevallasok elkészitéséért, azok
kozzétételéért, illetve leadasat kovetSen, a konyvelésre vonatkozé szerzédésben meghatarozott dijat
(rendszerint a dij mértéke, egy havi konyvelési dijnak felel meg) fizet a Kényvelének. A bevallasok kozé kell
érteni a mindenkori jogszabalyokban el6irt médon és formaban elkészitendé munkavallaléknak sz6l6 bérrel
kapcsolatos éves szintdl igazolasokat, illetve az adéhatdsag részére kildend$ tzleti év végéhez kapcesol6dd
jelentéseket, bevallasokat is.

A konyvelésre vonatkozéd szerzédés mérlegfordulénappal torténé felmondasa esetén a koényveld az éves
beszamolét igény szerint elkésziti. Ebben az esetben az Ugyfél a konyvelésre vonatkozd szerzdésben
meghatarozott dijat egy szamla, vagy dijbekéré alapjan el6re fizeti.

Ha valamely jogszabaly a naptari éven belll a szamviteli torvény szerinti zarlatot és azon alapulé kézbensé
mérleg, vagy beszamolé Osszedllitasat irja el6, a koézbensé mérleg, vagy évkozi beszamol6 Gsszeallitisara
vonatkozéan a Konyvel6 az el6z6 pontban leirtaknak megfeleléen tovabbi, a koényvelésre vonatkozo
szerz6désben meghatirozott dijat szamit fel.

Ha az Ugyfél kérésére — bank, vagy hatdsig részére — az lizleti év kézben mérleget, vagy mérlegadatokat
tartalmazo Osszeallitast kell késziteni, annak dija is ebbe a kategériaba tartozik.
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A 12.4 és 12.5 pontokban régzitett esetek kézul azokban, amikor a Kényveld dltal végzett bérszamfejtésnél
nem kell kiilén zarlatot késziteni (nincs rendszer technikai zarasa és adatszolgaltatas), a Kényveld, az éves zarlati
dij 60%-4t jogosult az Ugyfélnek felszamitani.

Amennyiben Ugyfél a Szerz6désben meghatirozott hataridét kévetSen bocsatia Konyvels rendelkezésére a
konyvelési anyagot, vagy a lekonyveléshez sziikséges informaciokat, ugy Konyvel6 jogosult, a Szerzédésben
meghatirozott havi vallalasi dij 20%-4ig terjedSen, tobbletdfjat szamlazni Ugyfél felé.

Amennyiben Ugyfél hibajabdl, késedelmébdl kévetkezben, Kényvelének valamely bevallast énellenérzéssel kell
médositania, Ugyfél a Szerz8désben meghatirozott vallalasi dij 40%-at koteles fizetni Konyvels részére.

Ha a 12.8 pontban leirt hibabdl, késedelembdl eredben, a Kényvelének at kell dolgoznia a bevallas anyagat, a
bevallas bekiildése elétt, ugy Ugyfélnek a Szerzédésben meghatirozott havi vallalasi dij 35%-4ig terjedGen
jogosult tébbletdijat felszamolni.

Evkozi konyvel6valtas esetén, az Ugyfél érdekében a Konyvels djrakonyveléssel, ismételten feldolgozza a
korabbi kényvelési anyagot. Hibak feltarasa esetén, amennyiben sziikséges elvégzi az 6nellenérzéseket. A feladat
mennyiségétdl fiiggben az Ugyfél a kényvelésre vonatkozé szerzédésben kiilén megallapodason alapulé dfjat
fizet a Konyvelének, melynek minimum &sszege, a szerz6désben foglalt havi vallalasi dij 50%-a/ho.
Konyvel6valtas esetén, az atvett konyvelési anyagbdl torténé nyité tételek feldolgozasa (targyi eszkoz
nyilvantartas, nyitott vevék és nyitott szallitok analitikdba térténd régzitése, kényvelés folyamatossaganak
vizsgalata stb.) Kényvel6 szamara jelentés tobblet terhet jelent. Kényveld jogosult a nyitasi munkélatokért a
szerz6désben meghatarozott havi konyvelési dijajak atlaga szerinti 6sszeget felszamolni abban az esetben, ha
Ugyfél, a kényvel6i szerz6dést az alairastél szamitott 12 hénapon beliil, - nem a Kényvels jogsérté magatartdsa
miatt- felmondja, vagy Ugyfél, jogsérté magatartisaval kényszeriti KényvelSt a szerz6dés felbontisara.

A szerzédésen, illetve az ASZF tartalman kiviili szolgaltatasok dfjazasar6l a Felek alkalmanként kilon
allapodnak meg. Kiemelends, hogy az atalakulassal, egyesiiléssel, vagy szétvaldssal egyiitt jaré szamviteli
feladatok elkészitése, valamint az egyéb tzleti tervek, hitelkérelmek, palyazatok 6sszeallitasa, végelszamolasban
val6 aktiv kézremikédés stb. nem tartozik a szerz6dés keretébe.

Koényvel6 az atalany alapa elszamolasra tekintettel, havonta szamla kidllitdsara jogosult, fiiggetlentl attél, hogy
az Ugyfél juttatott-e el bizonylatot a Kényveld részére, vagy sem.

A munkak ttemezése és a feldolgozas folyamatossaganak biztositdsa miatt a bizonylatok leadisa minden
esetben havonta torténik — fiiggetleniil az afaelszamolasi id6szak gyakorisagatol!

Az Ugyfél a Kényveld szolgaltatisra vonatkozé szamlija 6sszegét nyolc (8) napon beliil dtutalja 2 Kényvels
szamlan feltiintetett bankszamlajara, vagy készpénzben befizeti annak hazipénztaraba.

A Konyvel6 a kibocsatott szamlajan a szolgaltatdsra vonatkozé mindenkor érvényben 1évé altalanos forgalmi
adorol sz016 térvény elbirasai alapjan tinteti fel a teljesités id6pontjat. A szamla szévegrészében a Konyvels
koteles szerepeltetni, hogy a szolgaltatis — a polgari jog értelmezése alapjan — mely id6szakra vonatkozik, azaz
mely id6szak (hénap, honapok) adatainak a lekényvelését jelenti.

Az Ugyfél a szamla kézhezvételétsl szamitott négy (4) napon beliil észrevételt tehet a szamlival
kapcsolatosan. Ha az észlelt, hibat, eltérést a Koényvel6 is jogosnak itéli meg, akkor a Kényvel6 haladéktalanul
koteles a sziikséges modositasra, korrekciora.

A kiszamlazott vallaldsi dij késedelmes fizetése esetén Konyvel6 jogosult, a Ptk. szerinti késedelmi kamat
kiszamlazasira Ugyfél felé. Két hetet meghaladé fizetési késedelem esetén Konyvels barmikor jogosult a
konyvels szerzddést az Ugyfélhez intézett, tértivevényes levélben, elektronikus levélben, vagy személyes atadas
utjian ko6zolt azonnali hatalyd rendkivili felmondassal megsziintetni. Amennyiben Koényvel6 —a két hét
elteltével- nem ¢l azonnal a felmondasi jogaval, jogosult a szerzédésben foglalt szolgaltatasait teljeskérien
sziineteltetni mindaddig, mig a tartozas maradéktalanul kiegyenlitésre nem keril. Kényvel6nek ez az eljarasa
azonban nem eredményezi azt, hogy a késébbiek soran nem élhet az azonnali hatalyu, rendkiviili felmondasi
jogaval, amennyiben a tartozas maradéktalan megfizetésére tovabbra sem keril sor. A késedelmes fizetés miatti,
szolgaltatds-sziineteltetésbol, vagy rendkivilli felmondasbél keletkezett mindennemd anyagi kar és hatrany,
illetve jogkovetkezmény kizarélag az Ugyfelet terheli.

Amennyiben az Ugyfél felszamolasi eljaras, vagy kényszertérlési eljaras ala keriil, a tevékenységzard beszamolot
a Konyvels — a fizetési kockazatok miatt — akkor késziti el, ha annak ellenértékét az Ugyfél, vagy az Ugyfél
nevében harmadik személy elézetesen megfizeti. Erre vonatkozoan a Koényvel6 a szolgaltatas varhaté teljes
ellenértékére szamlat, vagy elSlegbekéré dokumentumot allit ki.

A szerz6désben rogzitett dijtételek a szerz6dés alairasanak évére, illetve az aktualis év december 31-ig
érvényesek, amennyiben nem kévetkezik be év kozben a kdnyvelt anyag mennyiségében jelentés és tartds
valtozas.

A dijtételek kérdésére a szerz6dé Felek év kézben visszatérnek, ha a tételszam, illetve a feladatok jelentsen és
tartésan megvaltoznak.

*  Tart6s valtozas: legalabb fél éven at fennall6 valtozas esetén.
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*  JelentSs valtozas: amit a Felek barmelyike annak mindsit, de mindenképpen jelentSs, ha a tételszam
legalabb 10%-kal megemelkedik, vagy ha az Ugyfél az alapszolgaltatison feliili egyéb szolgaltatisokra (pl.
munkaszamos nyilvantartas, kilfoldi rend szerinti kiilén nyilvantartas) tart igényt.

Figgetlenil attdl, hogy a Felek év kozben valtoztattdk-e a szolgaltatasok dfjat, a kévetkezd évi dijtétel

meghatarozasanal két dolgot figyelembe vesznek.

* A hivatalosan kozzétett inflaciés rata mértékét (KSH), amely mértékkel az év utolsé hénapjara szamlazott
dijak mindenképpen valtoznak a kévetkezs év elsé honapjatdl kezdédben.

e A végzend6 feladatokban bekévetkezett mennyiségi, technikai valtozast, illetve a konyvelési
dokumentumok feldolgozasi idejében bekévetkezett valtozast, tekintettel a valtozo térvényi elbirasokra.

Az inflaciébdl ered6 dijnévekedést a Felek a konyvelésre vonatkozé szerzédés alapjan akceptaljak, erre

vonatkozéan csak a kovetkezé év elsé id6szaki szamldjaban kertl megjegyzés. A végzendé feladatokban

bekovetkez6 mennyiségi és technikai valtozasbol eredé dijmédositasi szandékarél a Konyveld irasban, vagy
szdban értesiti az Ugyfelet, aki arra frasban, vagy széban reagalhat. Az 4j dijtétel elfogadasat jelenti az yj
dijtétellel kikiild6tt szamla befogadasa és megfizetése is.

A szolgaltatasi dijak a kényvelésre vonatkozé szerzédés 5. sz. mellékletében vannak régzitve. Ha a szolgaltatasi

dijakban valtozas kovetkezik be, akkor nem kertl a Felek altal Gj szerz6dés alairasra, hanem a koényvelésre

vonatkozé szerz6dés 5. sz. melléklete keriil modositasra.

A Kényvel6 jogosult a konyvelési dijra akkor is, ha az Ugyfél felmondja a kényvelésre vonatkozé szerzédést,

de az ASZF-ben régzitett felmondasi idére vonatkozéan nem ad a Konyvelének konyvelend anyagokat.

Az egyiittmiikodés hatalya

Felek a koézottik 1év6 szerzédést harom (3) hénapos hataridével, kizardlag irasban tett nyilatkozattal barmely

résztél felmondhatjak. A felmondési id6 els6 honapja a felmondas kézhezvételének datuma szerinti honap.

Konyvel6 jogosult a felmondasi idére elére, egy Osszegben szamla, vagy dijbekéré alapjan, a vallalasi dijat

bekérni.

Ev végével t6rténd felmondas esetén az éves beszamolo elkészitése a szerz6dés és az ASZF szerinti feltételekkel

a Konyvels feladata. Ugyfél kételes a Konyvels altal kidllitott szamla, vagy dfjbekérd alapjan az éves beszamold

dijat el6re megfizetni. A szamla, vagy a dijbekéré kiegyenlitését kévetéen, Konyvel6 a mindenkor hatalyos

szabalyok szerint és hataridére elkésziti az éves beszamolot.

A szerz6dést a masik I'él stlyos szerzédésszegése esetén, vagy a szerzédésszert teljesitésre t6rténd, révid

hataridét tz6 eredménytelen felszolitdst kovetéen barmelyik fél irasban az indok megjelélésével egytitt a masik

félhez cimzett tértivevényes levélben megkiildott, vagy elektronikus tizenetben k6zolt — azonnali hatalya —

rendkivili felmondassal megsziintetheti. A szerz6dés rendkiviili felmondasakor a felmondast kezdeményez6

Fél irasban ad tdjékoztatast arrdl, hogy az egyluttmiikodés foly6 tigyeit milyen feltételek mellett és milyen

ttemezésben sziinteti meg. A kezdeményez6 fél — a rendkiviili felmondas okat mérlegelve — igyekszik az

egyuttmikodést gy lezarni, hogy a masik Fél érdekei csak a felmondas okanak sulyaval aranyban alléan

karosodjanak.

Ugyfél hib4jabol, mulasztasabdl bekdvetkezd azonnali hatélyy, rendkiviili felmond4s esetén —amennyiben kiilén

irasbeli megallapodas nem sziiletik — a Kényvelé nem kételes iratok atvételére Ugyféltél, nem koteles tovabba

bevallasok elkészitésére és bekiildésére. A nala 1évé bizonylatokat csak azon idészakra kételes feldolgozni,

tovabba az azokkal kapcsolatos bevallisokat elkésziteni, melyek Ugyfél részérél pénziigyileg rendezettek a

felmondas idépontjaban. Jelen pontban taglalt rendkivili felmondasbdl eredé esetleges hatranyos

jogkévetkezmény, illetve minden egyéb kar, Ugyfelet terheli. Amennyiben a Kényvel részérdl térténik a

rendkivili felmondas, a felmondast tartalmazé levélben (elektronikus tizenetben) keriilnek rogzitésre a

kévetkezok:

e arendkivuli felmondas konkrét indoka;

* utols6 konyvelt (vagy lekényvelends) honap;

*  utolsé6 beadott bevallas idSszaka, illetve napja;

*  utolsé szamfejtett honap;

*  Konyvel6nél nyilvantartott szamlatartozas;

*  cgyéb, a rendkivili felmondassal kapcsolatos adatok, informacidk, amelyek a Tarsasag konyvelésének
atadasahoz kapcsolédhatnak.

Abban az esetben, ha a rendkivili felmondasra, kizardlag és egyértelmten bizonyithatéan Konyvels

mulasztisabdl, vagy szakmai hibajabdl keriil sor, - mely felmondasrél Ugyfél irasban értesiti Kényvelét —

Konyvel6 kételes atvenni a felmondas hénapjara vonatkozé kényvelési bizonylatokat és elkésziteni az erre az

id8szakra vonatkozé bevallasokat, amennyiben Ugyfél erre igényt tart, és szamla, vagy dijbekérs alapjan, elére

megfizeti a Kényvelének jard dijat. Kényveld, az utolsé idészakra vonatkozé bevallasok bekiildését kovetben,
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60 napon beliil kételes a kényvelési anyag attekintheté formaban térténé Osszerendezésérdl és szabalyszerl
atadasarol gondoskodni, mely feladat elvégzéséért, kiulon dijat nem jogosult felszamolni.

Felek a szerz6dés megsziintetése esetén kotelesek elére egyeztetett idépontban — az alapbizonylatok Ugyfélnek
valé atadasa, illetve a megbizasi dfjak Ugyfél altali rendezése utjan — egymassal teljeskériien elszamolni.
Kényvel6 koteles atadni az Ugyfélnek a szamviteli bizonylatokat, vagyis az Ugyfél altal kidllftott és befogadott
szamlakat, készpénzes szamldkat, bankszdmla-kivonatokat stb. Kényvelé nem kételes kiadni az Ugyfél részére
az Ugyfél szamitdgépre rogzitett kartonjait, bevallisait, fékonyveit, analitikikat, amennyiben az Ugyfél
Konyvel6 felé fennall6 elszamolasi, dijfizetési kotelezettségét nem teljesiti.

Amennyiben a szerz3dés a megbizasi dfj megfizetésének elmulasztisa, vagy barmely mas, Ugyfélnek felréhatd
okbél sziinik meg, és Ugyfél a Kényvels felé fennalls elszamolasi kételezettségét nem teljesiti, Kényveld
jogosult az iratok visszaadasira vonatkozo kotelezettségét postai utanvét szolgaltatassal teljesiteni azzal, hogy
az Ugyfél azt az elszamolas szerint Kényvel6nek jaré dij megfizetése ellenében veheti at a postai szolgaltatotdl
az utanvét-szolgaltatas dijanak egyidejd megfizetése mellett.

Amennyiben az Ugyfél az dtadandé iratokat a postai szolgaltat6tél sem veszi t, a postai szolgiltaté felhivhatja
a Konyvel6t a killdemény visszavételére, és ennek elmaradasa esetén jogosult megsemmisiteni az atadasra varé
iratokat. Felek megallapodnak, hogy a Kényvel6 az utinvét szolgaltatas igénybevétele esetén nem koteles a
postai szolgiltaté felhfvasira atvenni az Ugyfél altal 4t nem vett iratokat, és az iratok megsemmisitésével
kapcsolatos felel6sséget, az ezzel Ssszefiigad kirokat kizardlag az Ugyfél viseli. Ugyfél tudomasul veszi, hogy a
jelen pontban foglalt esetben semmiféle kartéritési igényt nem terjeszt el a Kényvelével szemben.

Felek megallapodnak, hogy a 13.7 és 13.8 pontokban foglalt eljiras esetén az iratok atvételének Ugyfél altali
elmulasztasa, és esetleges megsemmisitése nem érinti Kényvels hatralékos dfjigényét, azt az Ugyfél tovabbra is
koteles megfizetni, és tekintettel arra, hogy a Felek Konyvels kartéritési felel6sségét erre az esetre kizartak, nem
hogy az ebbél eredé minden hatrinyos jogkévetkezmény Ugyfelet terheli.

A szerz6déses kapesolat a hatalyat veszti — az el6z6eken tilmenéen — az Ugyfél, mint Tarsasag kényszertorlési,
végelszamolasi, illetve felszdmolasi eljarasanak kezdé napjaval.

Kelt: Szazhalombatta, 2020.11.01.
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